FUNCIONAMIENTO Y ORGANIZACION
DELAS

UNIDADES EJECUTORAS A CARGO
A POLICIA NAGIONAL DEL PERU

CARTILLA TEMATICA 420

La Unidad ejecutora en el Sistema Nacional de Presupuesto Publico es el nivel descentralizado u operativo de los
Pliegos del Gobierno Nacional y los Gobiernos Regionales, que administra los ingresos y gastos publicos y se vincula e
interactua con la Oficina de Presupuesto del Pliego o la que haga sus veces.

Las Unidades Ejecutoras a cargo de los drganos de la Policia Nacional del Peru, con excepcion de la Direccidon
UNIDAD DE de Administracion, contaran con Unidades de Administracion responsables de dirigir la planificacion, ejecucion
ADMINISTRACION y supervision de los procesos de los sistemas administrativos de presupuesto, abastecimiento, contabilidad y
tesoreria; asi como, el control patrimonial e infraestructura, dentro del ambito de su competencia.
AREA DE Responsable de gestionar las fases del Proceso Presupuestario de la Unidad Ejecutora a su cargo, en
. coordinacion con la Division de Planeamiento Institucional de la Direccion de Planeamiento
PRESUPUESTO Institucional de la PNP y la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto del Ministerio del Interior.
AREA DE Responsable de gestionar los procesos vinculados a la cadena de abastecimiento publico de la Unidad
> ABASTECIMIENTO Ejecutora a su cargo.

ADMINISTRACION
DE LAS FINANZAS

coordinacion y direccion de los procesos técnicos de los sistemas administrativos de tesoreria y
contabilidad de las Unidades Ejecutoras que corresponden a la Institucion Policial.

SECCION DE Responsable de la prevision de bienes, servicios y obras a través de la programacion, asi como de
> PROGRAMACION su adquisicion mediante los diversos regimenes de contratacion publica y otras formas de
Y ADQUSICIONES obtencion establecidas en la legislacién nacional, tanto a titulo gratuito como oneroso.
SECCION DE Responsable de gestionar y asegurar la trazabilidad de los bienes muebles e inmuebles de las
~» ADMINISTRACION unidades de organizacion que comprende la Unidad Ejecutora, a través del almacenamiento de
DE BIENES bienes muebles, distribuciéon, mantenimiento y disposicion final.
- Responsable de gestionar los procesos vinculados a la gestion contable de hechos econdmicos,
AREA DE : g : 2 : 2 o S
s financieros y patrimoniales de la Unidad Ejecutora a su cargo, en coordinacion con la Oficina de
CONTABILIDAD Contabilidad de la Oficina General de Administracion y Finanzas del Ministerio del Interior.
AREA DE Responsable de gestionar los procesos vinculados a la gestion del flujo financiero de la Unidad
- . Ejecutora a su cargo, en coordinacién con la Oficina de Tesoreria de la Oficina General de
TESORERIA L iy . Sl . .
Administracion y Finanzas del Ministerio del Interior.
AREA DE Responsable de evaluar la infraestructura asignada a la Unidad Ejecutora a su cargo para presentar las
> necesidades en materia de inversion publica que se requieran para el fortalecimiento de la funcién
INFRAESTRUCTURA s s L A ; .
policial en beneficio del orden interno, orden publico y la seguridad ciudadana.
F |
PLANEAMIENTO Contribuir al cumplimento de los objetivos, propoésitos y metas de la PNP, a través de la formulacion
INSTITUCIONAL Y v ejecucion de planes y estrategias en el corto, mediano y largo plazo, en beneficio de la ciudadania.
a PRESUPUESTO
2
(=] \% Brindar la atencion éptima y oportuna de los requerimientos de bienes, servicios e infraestructura
% o de las unidades de organizacion de la PNP, a través de la gestion de los recursos logisticos
< E LOGISTICA E estratégicos, proponiendo y actualizando los documentos de gestion institucional, simplificando los
i INFRAESTRUCTURA procesos administrativos, ante las instancias competentes, a fin de contribuir al proceso de
8 E modernizacion de la PNP, velando por la calidad de los productos recibidos, procurando una gestion
a E de calidad de bienes, servicios e infraestructura para satisfaccion del usuario final.
3
& Mejorar el manejo de los recursos econdmicos de la PNP, a través de la programacion, organizacion,

BASE LEGAL:

DECRETO LEGISLATIVO N° 1440, D.LEG. DEL SISTEMA NACIONAL DE PRESUPUESTO PUBLICO

D.S. N” 026-2017-IN, REGLAMENTO DEL D.LEG. N” 1267, LEY DE LA POLICiA NACIONAL DEL PERU.
R.M. N2 0045-2021-IN, MANUAL DE OPERACIONES DE LAS UNIDADES EJECUTORAS A CARGO DE LA PNP.
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DECRETO SUPREMO N° 026-2017-

D.LEG. DEL SISTEMA NACIONAL

DE PRESUPUESTO PUBLICO
Articulo 9.- Unidades Ejecutoras
9.1. La Unidad ejecutora en el

Sistema Nacional de

Presupuesto Publico es el nivel

descentralizado u operativo de

los Pliegos del Gobierno

Nacional y los Gobiernos

Regionales, que administra los

ingresos y gastos publicos y se

vincula e interactia con la

Oficina de Presupuesto del

Pliego o la que haga sus veces.

9.2. La Unidad ejecutora puede
realizar lo siguiente:

1. Determinar y recaudar
ingresos.

2. Participar de las fases de la
gestion presupuestaria en
el marco de la normatividad
aplicable.

3. Registrar la informacién
generada por las acciones y

operaciones realizadas.

4. Informar sobre el avance
y/o cumplimiento de
metas.

5. Organizar los centros de
costos con el propdsito de
lograr la eficiencia técnica
en la produccién y entrega
de los servicios al
ciudadano.

(...)

IN, REGLAMENTO DEL DECRETO
LEGISLATIVO N° 1267, LEY DE LA
POLICIA NACIONAL DEL PERU
Quinta.- Las Unidades Ejecutoras a
cargo de los o6rganos de la Policia
Nacional del Perd, con excepcidon de
la Direccion de Administracion,
contaran con Unidades de
Administracién responsables de
dirigir la planificacién, ejecucién y
supervision de los procesos de los
sistemas administrativos de
presupuesto, abastecimiento,
contabilidad y tesoreria; asi como, el
control patrimonial e infraestructura,
dentro del ambito de su
competencia, en el marco de la
normativa sobre la materia, los
lineamientos que establezca el
Ministerio del Interior y las
disposiciones del Director General de
la Policia Nacional del Peru.

Las Unidades de Administracion de

las Unidades Ejecutoras de la Policia

Nacional del Peru, dependeran del

titular del 6rgano correspondiente de

la Policia Nacional del Peru o del

Secretario por delegacidn expresa, y

tienen las funciones siguientes:

1) Dirigir y supervisar los procesos
técnicos relacionados a
Presupuesto, Abastecimiento,
Contabilidad y Tesoreria; asi
como, los de control
patrimonial, relativo a la Unidad
Ejecutora, de conformidad con
las normas técnicas y legales
vigentes;

2) Coordinar, consolidar y
proponer la programacién de
actividades anual articulado al
cuadro de necesidades vy
asignacion presupuestal,
estableciendo los indicadores de
productos y procesos; asi como,
programar, formular, ejecutar y
evaluar el Plan de Trabajo Anual
de la Unidad Ejecutora a su
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cargo, concordante con el Plan
Operativo  Institucional del
Ministerio del Interior, el Plan
Operativo Anual y los Planes
Generales de Operaciones de la
Policia Nacional del Per(;

Dirigir y supervisar los procesos
de programacion, formulacion,
ejecucion, seguimiento y
evaluacion del presupuesto de la
Unidad Ejecutora, en
coordinacién con la Divisién de
Planeamiento Institucional de la
Policia Nacional del Peru y la
Oficina General de Planificacién
y Presupuesto del Ministerio del
Interior;
Conducir la formulacion,
aprobacion, difusién y ejecucion
del Plan Anual de Contrataciones
de la Unidad Ejecutora;

Identificar y sustentar las
necesidades en materia de
inversion  publica que se
requieran a nivel de la Unidad
Ejecutora, para el

fortalecimiento de la funcién
policial en beneficio del orden
interno, orden publico y la
seguridad ciudadana;

Nombrar los Comités de
Seleccidén por delegacion si fuera
el caso, dentro del ambito de su
competencia; asi como, resolver
los diversos recursos
impugnatorios, segun
corresponda;

Supervisar los procesos de
seleccién para la contratacién de
bienes, servicios, ejecuciéon de
obras y consultorias de obras de
la Unidad Ejecutora, de
conformidad con la normativa
sobre la materia;

Dirigir y supervisar la
elaboracion de los Estados
Financieros, Presupuestarios y
Complementarios de la Unidad

9)

10)

11)

12)

13)

14)

Ejecutora, para su aprobacion,
transmision y remision a la
Oficina General de
Administracidn y Finanzas del
Ministerio del Interior o segun
corresponda, conforme a la
normatividad vigente;

Ejercer la titularidad de las
cuentas corrientes de la Unidad
Ejecutora; asi como, dirigir y
supervisar el manejo adecuado
de los recursos econdmicos
asignados;

Monitorear los procesos legales
y/o judiciales de las cuales forme
parte la Unidad Ejecutora;
Dirigir y supervisar el registro y
control de los bienes
patrimoniales e infraestructura
de la Unidad Ejecutora; asi
como, el saneamiento fisico-
legal, segun corresponda, de
conformidad con la
normatividad vigente;

Dirigir y visar los proyectos de
resoluciones, contratos,
adendas y convenios en el
ambito de su competencia;
Elaborar y proponer
lineamientos técnicos, directivas
y demas documentos de gestidn
interna  que regulen su
funcionamiento y operatividad;
Y

Las demas funciones que le
corresponda de acuerdo a las
disposiciones legales vigentes y
otras que le asigne el titular de la
Unidad Ejecutora.

Las Unidades de Administracion se
regiran por lo establecido en el

Manual

de Operaciones de las

Unidades Ejecutoras, que apruebe el
Ministerio del Interior.

w
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RESOLUCION _MINISTERIAL N2

0045-2021-IN, MANUAL DE

OPERACIONES DE LAS UNIDADES

EJECUTORAS A CARGO DE LA

POLICIA NACIONAL DEL PERU
TiTULO I DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Finalidad

El Manual de Operaciones (MOP) es
un documento técnico normativo de
gestién organizacional en el cual se
determina la estructura funcional,
funciones y procesos principales de
las Unidades Ejecutoras a cargo de la
Policia Nacional del Perud (PNP), a fin
de otorgarles herramientas que le
permitan orientar sus actividades y
recursos, para garantizar el eficiente
ejercicio de la funcién policial que
desarrollan los d&rganos que se
encuentran bajo su dmbito.

Articulo 2. Naturaleza Juridica

Los érganos desconcentrados,
especializados y de apoyo policial que
se constituyan en Unidades
Ejecutoras a cargo de la PNP, se
vinculan e interactian con el Pliego
del Sector Interior y los drganos
rectores de la Administracidon
Financiera del Sector Publico.

Articulo 3. Entidad a la que
pertenecen

Las Unidades Ejecutoras a cargo de la
PNP pertenecen al Pliego del Sector
Interior.

Articulo 4. Funciones Generales

Las Unidades Ejecutoras cuentan con

una Unidad de Administracién cada

una, la cual desempefia las siguientes
funciones generales:

1. Dirigir y supervisar los procesos
técnicos relacionados a
Presupuesto, Abastecimiento,
Contabilidad y Tesoreria; asi
como, los de control

patrimonial, relativo a la Unidad
Ejecutora, de conformidad con
las normas técnicas y legales
vigentes.

Coordinar, consolidar y
proponer la programacién de
actividades anual, articulada al
cuadro de necesidades vy
asignacion presupuestal,
estableciendo los indicadores de
productos y procesos; asi como,
programar, formular, ejecutar y
evaluar el Plan de Trabajo Anual
de la Unidad Ejecutora a su
cargo, concordante con el Plan
Operativo  Institucional del
Ministerio del Interior y los
Planes Generales de
Operaciones de la PNP.

Dirigir y supervisar los procesos
de programacion, formulacién,
ejecucion, seguimiento y
evaluacion del presupuesto de la
Unidad Ejecutora, en
coordinacién con la Divisién de
Planeamiento Institucional de la
Direccion de Planeamiento
Institucional de la PNP vy la
Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto del
Ministerio del Interior.

Conducir la formulacién,
aprobacién, difusién y ejecucién
del Plan Anual de Contrataciones
de la Unidad Ejecutora.
Identificar y sustentar las
necesidades en materia de
inversion  publica que se
requieran a nivel de la Unidad
Ejecutora, para el
fortalecimiento de la funcién
policial en beneficio del orden
interno, orden publico y la
seguridad ciudadana.

Nombrar los Comités de
Seleccidn por delegacion sifuera
el caso, dentro del ambito de su
competencia; asi como, resolver
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los diversos recursos
impugnatorios, segun
corresponda.

Supervisar los procesos de
seleccidn para la contratacién de
bienes, servicios, ejecucién de
obras y consultorias de obras de
la  Unidad Ejecutora, de
conformidad con la normativa
sobre la materia.

Dirigir y supervisar la
elaboracion de los Estados
Financieros, Presupuestarios y
Complementarios de la Unidad
Ejecutora, para su aprobacidn,
transmision y remision a la
Oficina General de
Administracion y Finanzas del
Ministerio del Interior o segun
corresponda, conforme a |la
normatividad vigente.

Ejercer la titularidad de las
cuentas corrientes de la Unidad
Ejecutora; asi como, dirigir y
supervisar el manejo adecuado
de los recursos econdémicos
asignados.

Monitorear los procesos legales
y/o judiciales de los cuales forme
parte la Unidad Ejecutora.
Dirigir y supervisar el registro y
control de los bienes
patrimoniales e infraestructura
de la Unidad Ejecutora; asi
como, el saneamiento fisico-
legal, segln corresponda, de

conformidad con la
normatividad vigente.

Solicitar asistencia o
asesoramiento técnico

especializado a la Direcciéon de
Administracidon de la PNP sobre
el funcionamiento y
operatividad de las unidades
ejecutoras a cargo de la PNP.

Dirigir y visar los proyectos de
resoluciones, contratos,

- e

adendas y convenios en el
ambito de su competencia.

14. Elaborar y proponer
lineamientos técnicos, directivas
y demas documentos de gestién
interna que regulen  su
funcionamiento y operatividad.

15. Las demads funciones que le
corresponda de acuerdo a las
disposiciones legales vigentes y
otras que le asigne el titular de la
Unidad Ejecutora.

(...)

TiTULO Il ESTRUCTURA

CAPITULO I

FUNCIONAL

Articulo 6. Estructura funcional

6.1. La Unidad Ejecutora cuenta
con la siguiente estructura
funcional:
1. Titular de la Unidad
Ejecutora
1.1. Unidad de Administracion
1.1.1. Area de Presupuesto
1.1.2. Area de Abastecimiento

ESTRUCTURA

1.1.2.1. Seccidén de
Programacién y Adquisiciones
1.1.2.2. Seccidén de

Administracidon de Bienes
1.1.3. Area de Contabilidad
1.1.4. Area de Tesoreria
1.1.5. Area de Infraestructura
6.2. La Unidad de Administraciéon
depende del titular del 6rgano
gue se constituye como
Unidad Ejecutora o del
Secretario, por delegacién
expresa.

Articulo 7. Area de Presupuesto

El Area de Presupuesto es
responsable de gestionar las fases del
Proceso Presupuestario de la Unidad
Ejecutora a su cargo, en coordinacién
con la Divisién de Planeamiento
Institucional de la Direccion de
Planeamiento Institucional de la PNP
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y la Oficina General de Planeamiento
y Presupuesto del Ministerio del
Interior, sujetandose a las
disposiciones del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico y las que emita
la Direccidn General de Presupuesto
Publico del Ministerio de Economiay
Finanzas, como su ente rector.
Depende de Ila Unidad de
Administracidon y esta a cargo de un
Oficial Superior de Servicios de la PNP
en situacion de actividad o personal
profesional  civil calificado o
especializado en la materia.

Articulo 8. Funciones de la Area de

Presupuesto
1. Estimar, sustentar y actualizar la
Programacién Multianual

Presupuestaria de la Unidad
Ejecutora a su cargo, de acuerdo
al Plan Operativo Institucional
del Ministerio del Interior,
reajustando la Asignacion
Presupuestaria Multianual en los
casos que fuera necesario y
afadiendo un afio nuevo en
cada programacion.

2. Realizar la programacién de
actividades anual de la Unidad
Ejecutora a su cargo, articulada
al cuadro de necesidades vy
asignacion presupuestal,
estableciendo los indicadores de
productos y procesos.

3. Formular, ejecutar y evaluar el
Plan de Trabajo Anual de la
Unidad Ejecutora a su cargo,
concordante con el Plan
Operativo  Institucional del
Ministerio del Interior y las
politicas Y lineamientos
sectoriales sobre la materia.

4. Desagregar, distribuir y
estructurar el primer afio de la

Asignacién Presupuestal
Multianual en todos los niveles
de los clasificadores

A
-

l} -

presupuestales, asi como
determinar las metas
presupuestales de la Unidad
Ejecutora a su cargo, de acuerdo
a las prioridades nacionales e
institucionales articuladas al
Sistema Nacional de
Planeamiento; y, coordinar con
la Division de Planeamiento
Institucional de la Direcciéon de
Planeamiento Institucional de la
PNP los reajustes al Plan
Operativo  Institucional del
Ministerio del Interior.

Aprobar y emitir las
certificaciones de crédito
presupuestario en funcién de la
Programacién de Compromiso

Anual cada vez que se prevea
realizar un gasto, suscribir un
contrato o adquirir un
compromiso a solicitud del Area
de Abastecimiento, asi como
garantizar la disponibilidad de
recursos para la ejecuciéon de los
gastos corrientes y proyectos de

inversion que le sean
encargados a la Unidad
Ejecutora.

Emitir y suscribir las previsiones
presupuestales de las

ejecuciones contractuales que
superen el afio fiscal, de acuerdo
a la normatividad vigente.
Coordinar y garantizar con los
centros de costos de su ambito
presupuestal que el gasto sea
consistente  con el Plan
Operativo Institucional, Plan
Anual de Contrataciones vy
Programa Multianual de
Inversiones Sectorial.

Proponer las modificaciones
presupuestarias necesarias para
el cumplimiento de las metas y
objetivos programados de la
Unidad Ejecutora a su cargo, de
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10.

11.

12.

13.

14.

acuerdo a la normatividad

vigente.
Informar al responsable de Ia
Unidad Ejecutora la

disponibilidad de los créditos
presupuestarios para realizar los
compromisos con sujecién a la
Programacién de Compromisos
Anual.

Realizar el seguimiento vy
evaluacion del presupuesto a
nivel de la Unidad Ejecutora e
informar trimestralmente a la
Divisién de Planeamiento
Institucional de la Direccién de
Planeamiento Institucional de la
PNP y a la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto del
Ministerio del Interior el estado
de avance presupuestal y metas
financieras, elaborando las
proyecciones de gastos.
Coordinar con el responsable de
los programas presupuestales la
gestidon estratégica y operativa
de la programacion presupuestal
de los productos, garantizando
la provisidon efectiva y eficiente
de los servicios que los
componen, en el marco de los
resultados a lograr en un
Programa Presupuestal.
Elaborar la conciliacion
presupuestal y financiera, en
coordinacién con el Area de
Contabilidad, la Division de
Planeamiento Institucional de la
Direccion de Planeamiento
Institucional de la PNP y la
Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto del
Ministerio del Interior.
Informar y emitir opinién técnica
sobre asuntos de su
competencia.

Ejercer las demds funciones que,
en el ambito de su competencia,
le delegue o encargue el titular

de la Unidad Ejecutora, asi como
aquellas que le sean atribuidas
por normatividad expresa.

Articulo 9. Area de Abastecimiento
El Area de Abastecimiento es
responsable de gestionar los
procesos vinculados a la cadena de
abastecimiento publico de la Unidad
Ejecutora a su cargo, sujetdndose a
las  disposiciones del Sistema
Nacional de Abastecimiento y las que
emita la Direccién General de
Abastecimiento como su ente rector.
Depende de la Unidad de
Administracion y estad a cargo de un
Oficial Superior de Servicios de la PNP
en situacion de actividad o personal
profesional  civil calificado o
especializado en la materia.

Articulo 10. Funciones del Area de

Abastecimiento

1. Coordinar, proponer y organizar
la formulacién, aprobacidn,
difusién y ejecucién del Plan
Anual de Contrataciones de la
Unidad Ejecutora, de
conformidad con la
normatividad sobre la materia.

2. Coordinar la conformaciéon de
los Comités de Seleccidon por
delegacion si fuera el caso.

3. Aprobar los expedientes de
contratacion de los
procedimientos de seleccion
para la contratacidn de bienes,
servicios, ejecucién y
consultorias de obras de la
Unidad Ejecutora, de
conformidad a la normatividad
vigente.

4. Controlar y organizar el registro
en el Sistema Electrénico de
Contrataciones del Estado Ia
informacién relacionada a los
procedimientos de seleccion
convocados que le han sido
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asignados, el estado de los
mismos y los contratos suscritos.
Suscribir los contratos con los
postores adjudicados con la
Buena Pro en los procedimientos
de seleccion de conformidad con
la normatividad
correspondiente.

Planificar, organizar y controlar
los procesos de
almacenamiento, distribucién y
disposicion final de bienes de la
Unidad Ejecutora a su cargo.
Organizar las acciones de
mantenimiento y conservacion
sobre los bienes de la Unidad
Ejecutora a su cargo.

Controlar y supervisar el proceso
de formulacién de los términos
de referencia para la cobertura
de seguros de los bienes
patrimoniales.

Planear, organizar y coordinar el
saneamiento fisico-legal de
bienes muebles e inmueblesy su
registro ante las instancias
competentes.

Realizar la fiscalizacién posterior
de los procedimientos de
selecciéon de la Unidad Ejecutora.
Ejecutar las labores de control
previo y concurrente de las
acciones administrativas vy
financieras en cumplimiento de
las normas del Sistema Nacional
de Control.

Coordinar los Proyectos de
Inversion publica (PIP) asignados
a la Unidad Ejecutora.
Informar y emitir opinidn técnica
sobre asuntos de su
competencia.

Ejercer las demads funciones que,
en el Ambito de su competencia,
le delegue o encargue el titular
de la Unidad Ejecutora, asi como
aquellas que le sean atribuidas
por normatividad expresa.

Articulo 11. Estructura del Area de

abastecimiento

Dentro de la estructura del Area de

abastecimiento se encuentran dos (2)

secciones:

11. 1. Secciéon de Programacién vy
Adquisiciones

11. 2. Seccion de Administracion de
Bienes

Articulo 12. Seccion de
Programacion y Adquisiciones

La Seccion de Programacién vy
Adquisiciones es responsable de la
previsiéon racional de bienes, servicios
y obras a través de la programacion,
asi como de su adquisicion mediante
los diversos regimenes de
contratacion publica y otras formas
de obtencién establecidas en la
legislacion nacional, tanto a titulo
gratuito como oneroso.

Depende del Area de Abastecimiento
y esta a cargo de un Oficial Superior
de Servicios de la PNP en situacién de
actividad o personal profesional civil
calificado o especializado en |la
materia.

Articulo 13. Funciones de la Seccién

de Programacion y Adquisiciones

1. Formular el Cuadro Consolidado
de Necesidades en coordinacién
con los centros de costos de la
Unidad Ejecutora a su cargo,
consolidando y valorizando los
bienes, servicios y obras
necesarios para el cumplimiento
de sus objetivos y actividades,
segin el Plan Operativo
Institucional Multianual.

2. Formular, programar y ejecutar
el Plan Anual de Contrataciones
de la Unidad Ejecutora, segun el
Plan Operativo Institucional

Multianual.
3. Publicar el Plan Anual de
Contrataciones y sus
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modificaciones en el SEACE y en Catalogos Electrénicos de
el portal institucional de la PNP. Acuerdo Marco.

Formular 'y proponer la 10. Verificar la autenticidad vy
conformacion los Comités de vigencia de la inscripcidn de los
Seleccién por delegacidn si fuera proveedores en el Registro
el caso. Nacional de Proveedores,
Realizar los procedimientos de considerando las excepciones
seleccién para la contratacién de normativas.

bienes, servicios, ejecucién de 11. Ejecutar el proceso de
obras y consultorias de obras de afectacion presupuestaria en el
la Unidad Ejecutora, de Sistema Integrado de
conformidad a la normatividad Administracidn Financiera del
vigente. Sector Publico (SIAF-SP) Médulo
Asesorar al area usuaria en la Administrativo la fase del
formulacién del requerimiento compromiso para bienes,
de bienes, servicios u obras a servicios, obras y consultoria de
contratar en las especificaciones obras de la Unidad Ejecutora.
técnicas, términos de referencia 12. Coordinar y gestionar la emisién
o expediente técnico, asi como de la constancia de libre
los requisitos de calificacion y la disponibilidad de terrenos en la
justificaciéon de la finalidad etapa de formulacién de
publica de la contratacion. expediente técnico y para la
Coordinar con la Direccién de convocatoria de ejecucién de la
Administracion de la PNP el obra.

apoyo técnico para la 13. Elaborar los expedientes de
formulacién o validacién de las contratacion de los
especificaciones técnicas de procedimientos de seleccidn
bienes especializados, de para la contratacidon de bienes,
corresponder. servicios, ejecucion y
Formular, alternativamente, las consultorias de obras de |la
especificaciones técnicas, Unidad Ejecutora, de
términos de referencia o conformidad a la normatividad
expediente técnico, vigente.

respectivamente, asi como los 14. Registrar la informacién
requisitos de calificacién; relacionada a los
ademas de justificar la finalidad procedimientos de seleccién
publica de la contratacién convocados en el Sistema
orientada al cumplimiento de las Electrénico de Contrataciones
funciones de la PNP con la del Estado

aprobacién del drea usuaria. 15. Elaborar los contratos u érdenes
Establecer el valor estimado de de compras o servicios con los
las contrataciones de bienes y postores adjudicados con la
servicios y el valor referencial en Buena Pro en los procedimientos
el caso de ejecucion vy de seleccion de conformidad con
consultoria de obras, y el tipo de la normatividad
procedimiento de seleccidn, en correspondiente; asi como
los casos que corresponda, a supervisar su cumplimiento,
excepcion de los bienes de los determinar las penalidades
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cuando corresponda y gestionar
el procedimiento de pago.

16. Informary emitir opinidon técnica
sobre asuntos de su
competencia.

17. Ejercer las demas funciones que,
en el dmbito de su competencia,
le delegue o encargue el titular
de la Unidad Ejecutora, asi como
aquellas que le sean atribuidas
por normatividad expresa.

Articulo 14. Seccidn de
Administracion de Bienes

La Seccion de Administracion de
Bienes es responsable de gestionar y
asegurar la trazabilidad de los bienes
muebles e inmuebles de las unidades
de organizacién que comprende la
Unidad Ejecutora, a través del
almacenamiento de bienes muebles,
distribucion, mantenimiento y
disposicidn final.

Depende del Area de Abastecimiento
y esta a cargo de un Oficial Superior
de Servicios de la PNP en situacidn de
actividad o personal profesional civil
calificado o especializado en Ia
materia.

Articulo 15. Funciones de la Seccién

de Administracion de Bienes

1. Recibir los bienes muebles en el
almacén y ubicarlos en el lugar
indicado para efectuar la
verificacion y control de calidad.

2. Internar, registrary custodiar los
bienes muebles garantizando

que conserven sus
caracteristicas hasta su
distribucion.

3. Programar la asignacion vy
distribuciéon de los vehiculos de
transporte terrestre y acuatico.

4. Distribuir el armamento,
municiones y explosivos
asignados.

10.

11.

12.

Y

Registrar altas, bajas vy
transferencias de los bienes
patrimoniales de la Unidad
Ejecutora a su cargo, en
coordinacién con el Area de
Contabilidad.

Efectuar el inventario de bienes
de la Unidad Ejecutora a su cargo
corroborando su existencia y
estado de conservacidon para su
actualizacién y registro contable.
Proponer y ejecutar la
disposicion final de los bienes
patrimoniales.

Realizar inspecciones de los
bienes de las respectivas
unidades de organizacién que
comprende la Unidad Ejecutora,
para verificar el uso y destino de
los mismos.

Revisar  periddicamente el
estado de conservacidon de los
bienes para su correcta
operatividad o funcionamiento.
Gestionar la certificacion de
defensa civil de los bienes
inmuebles asignado a la Unidad
Ejecutora a su cargo, y de ser el
caso, ejecutar las acciones de
mantenimiento recomendadas
por el area de Infraestructura si
son gastos corrientes.

Ejecutar las operaciones de
mantenimiento correctivo 'y
preventivo, asi como la revista
de operatividad mensual vy
auxilio mecdnico de la flota de
vehiculos de transportes
terrestres y acuaticos asignados
a la Unidad Ejecutora a su cargo
y los que se le encarguen cuando
de manera excepcional lo
disponga la Comandancia
General.

Orientar el mantenimiento del
primer escalén de las armas de
fuego a los usuarios, programar
y realizar el mantenimiento del
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

segundo y tercer escalén de las
armas de fuego, y coordinar el
mantenimiento del cuarto
escalén de las armas de fuego
con la Direccion de
Administracion.

Formular los términos de
referencia para la cobertura de
seguros de los bienes
patrimoniales.

Elaborar los planos perimétricos
y de ubicacién, asi como
memorias descriptivas de los
predios a cargo de la UE, de
corresponder, para solicitar la
busqueda catastral ante |Ia
SUNARP.

Analizar la realidad fisica frente a
la realidad registral de los
predios materia de
saneamiento, para proponer y
ejecutar las acciones de
saneamiento necesarias
(rectificacién, inmatriculacion,
independizacién).

Gestionar las publicaciones que
correspondan dentro de los
plazos definidos y en el marco de
la normatividad vigente.
Elaborar los expedientes
técnicos registrales para su
presentacién a la SUNARP vy
absolver las observaciones que
se formulen y solicitar la

anotacion preventiva e
inscripcion definitiva.

Brindar asistencia y/o
asesoramiento técnico a las
unidades organicas que

comprende la Unidad Ejecutora,
en los aspectos relacionados a

bienes patrimoniales,
transportes, mantenimiento de
vehiculos, armamento y

equipamiento policial.

Informar y emitir opinién técnica
sobre asuntos de su
competencia.

20. Ejercer las demas funciones que,
en el Ambito de su competencia,
le delegue o encargue el titular
de la Unidad Ejecutora, asi como
aquellas que le sean atribuidas
por normatividad expresa.

Articulo 16. Area de Contabilidad

El Area de Contabilidad es

responsable de gestionar las

procesos vinculados a la gestién
contable de hechos econdmicos,
financieros y patrimoniales de Ia

Unidad Ejecutora a su cargo, en

coordinacion con la Oficina de

Contabilidad de la Oficina General de

Administracién y Finanzas del

Ministerio del Interior, sujetandose a

las  disposiciones del Sistema

Nacional de Contabilidad y las que

emita la Direccion General de

Contabilidad Publica del Ministerio

de Economia y Finanzas, como su

ente rector.

Depende de la Unidad de

Administracién y esta a cargo de un

Oficial Superior de Servicios de la PNP

en situacion de actividad o personal

profesional civil calificado o

especializado en la materia.

Articulo 17. Funciones del Area de

Contabilidad

1. Efectuar las acciones
conducentes al reconocimiento,
medicion, registro y

procesamiento de los hechos
econémicos de Ila Unidad
Ejecutora a su cargo.

2. Registrar la fase del devengado
de los diversos tipos de
operacion de la ejecucién del
gasto de la Unidad Ejecutora en
el Sistema Integrado  de
Administracién Financiera - SP
en el Médulo Administrativo.

3. Contabilizar las fases de
ejecucion del gasto y
complementaria en el Sistema
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10.

Integrado de Administracion
Financiera -SP en el Mddulo
Contable.

Analizar y conciliar la ejecucién
del gasto de las diferentes
cuentas contables de la Unidad
Ejecutora a su cargo.

Supervisar los hechos
econdmicos y acciones
administrativas que generen
obligaciones
presupuestales, asimismo de los
fondos asignados, encargos
internos y otros con cargo a toda
fuente de financiamiento de la
Unidad Ejecutora, segln
corresponda.

Registrar la rendicién de cuentas
de fondos en el mddulo
administrativo  del  Sistema
Integral de  Administracién
Financiera - SP.

Orientar, controlar y supervisar
las rendiciones de cuenta de las
comisiones de servicio y otros
gastos por encargos de la Unidad
Ejecutora a su cargo.

Gestionar la declaraciéon vy
presentacién de tributos y otras
obligaciones que correspondan
a la Unidad Ejecutora con cargo
a fondos publicos, dentro de los
plazos definidos y en el marco de
la normatividad vigente.
Mantener relacién funcional con
la Oficina de Contabilidad de Ila
Oficina General de
Administracion y Finanzas del
Ministerio del Interior.

Elaborar los Estados Financieros,
Presupuestarios y
Complementarios de la Unidad
Ejecutora, en coordinacidon con
el Area de Presupuesto, a través
del Sistema Integrado de
Administracién Financiera - SP
en el Moddulo  Contable,
transmitir via web y tramitarlos

financieras o

ante la Oficina General de
Administracién y Finanzas del
Ministerio del Interior

11. Informary emitir opiniéon técnica
sobre asuntos de su
competencia.

12. Ejercer las demas funciones que,
en el Ambito de su competencia,
le delegue o encargue el titular
de la Unidad Ejecutora, asi como
aquellas que le sean atribuidas
por normatividad expresa.

Articulo 18. Area de Tesoreria

El Area de Tesoreria es responsable
de gestionar los procesos vinculados
a la gestién del flujo financiero de la
Unidad Ejecutora a su cargo, en
coordinacién con la Oficina de
Tesoreria de la Oficina General de
Administracion y  Finanzas del
Ministerio del Interior, sujetdndose a
las  disposiciones del Sistema
Nacional de Tesoreria y las que emita
la Direccion General del Tesoro
Publico del Ministerio de Economia y
Finanzas, como su ente rector.
Depende de la Unidad de
Administracién y esta a cargo de un
Oficial Superior de Servicios de la PNP
en situacion de actividad o personal
profesional  civil calificado o
especializado en la materia.

Articulo 19. Funciones del Area de

Tesoreria

1. Consolidar y realizar el registro
administrativo (determinado y
recaudado) de los ingresos por la
fuente de financiamiento
Recursos Directamente
Recaudados (RDR) en el médulo
administrativo  del  Sistema
Integrado de Administracién
Financiera - SP, previa emision
del comprobante de pago
correspondiente y su posterior
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transferencia a la Cuenta Unica
de Tesoro Publico.

Formular la programacién del
calendario de pago mensual, asi
como ejecutar, distribuir y
supervisar los recursos
asignados.

Registrar en el Sistema
Integrado de Administracién
Financiera - SP en el Mddulo
Administrativo la fase del girado
y pago de los diversos tipos de
operacion de la ejecucién del
gasto de la Unidad Ejecutora.
Registrar y controlar los ingresos
por todo concepto y fuente de
financiamiento, que se
encuentren bajo la
administracién de la Unidad
Ejecutora a su cargo.

Organizar, controlar y efectuar
el pago de obligaciones vy
compromisos contraidos con
proveedores y otros.

Realizar el registro, custodia,
control, verificacion de |la
autenticidad y recuperacién de
Fondos de Garantia, Cartas
Fianzas y otros titulos valores
emitidos a favor de la Unidad
Ejecutora y disponer el tramite
de las liquidaciones de estos
fondos, asi como las
devoluciones de Cartas Fianza
segun corresponda, de acuerdo
a la normatividad vigente.
Recibir y custodiar la devolucidon
de los fondos por menores
gastos y otros correspondientes
a las rendiciones de cuenta e
implementar medidas de
seguridad para el traslado del
dinero en efectivo para su
reversion al Tesoro Publico, de
conformidad con la
normatividad vigente.

Realizar la conciliacién de los
movimientos de fondos de las

10.

11.

12.

13.

14.

cuentas bancarias; asi como, la
conciliacién de los saldos de las
cuentas de enlace de la Unidad
Ejecutora a su cargo.

Mantener relacién funcional con
la Oficina de Tesoreria de la
Oficina General de
Administracién y Finanzas del
Ministerio del Interior.
Monitorear e identificar en
forma oportuna los riesgos
operativos y financieros a los
que esté expuesta la Unidad
Ejecutora, informando al
responsable de la Unidad
Ejecutora.

Verificar, en coordinacion con la
Oficina de Contabilidad de la
Oficina General de
Administracién y Finanzas del
Ministerio del Interior, las
labores de control previo y
concurrente de las acciones
administrativas y financieras en
cumplimiento de las normas del
Sistema Nacional de Control.
Implementar medidas de
seguimiento y verificaciéon del
estado y uso de los Fondos
Publicos, que comprende
arqueos de los flujos financieros
y/o valores, conciliaciones, vy
demads acciones que determine
el ente rector.

Implementar la gestion de
riesgos fiscales en la Unidad
Ejecutora a su cargo.

Supervisar el manejo adecuado
de los Fondos de Caja Chica
asignados a las unidades de
organizacién que pertenecen
presupuestalmente a la Unidad
Ejecutora a su cargo; asi como
efectuar la apertura, cierre y
arqueos de caja, de conformidad
con las Normas Generales del
Sistema de Tesoreria y el
Decreto Legislativo N° 1441,
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Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Tesoreria.

15. Consolidar y efectuar el pago de
los tributos ante la
Superintendencia Nacional de
Aduanas y  Administracion
Tributaria (SUNAT),
Administradoras de Fondo de
Pensiones (AFP), Oficina de
Normalizacién Previsional
(ONP), Seguro Social de Salud
(ESSALUD), Municipalidades vy
otros que correspondan a la
Unidad Ejecutora.

16. Ejecutar las acciones necesarias
para la apertura o cancelaciéon
de cuentas corrientes bancarias
de la Unidad Ejecutora; asi
como, elaborar y proponer el
proyecto de Resoluciéon que
designa a los responsables
titulares y/o suplentes de las
cuentas bancarias segun el
registro realizado en el Sistema
Integrado de Administracién
Financiera - SP.

17. Informary emitir opinién técnica
sobre asuntos de su
competencia.

18. Ejercer las demas funciones que,
en el Ambito de su competencia,
le delegue o encargue el titular
de la Unidad Ejecutora, asi como
aquellas que le sean atribuidas
por normatividad expresa.

Articulo 20. Area de Infraestructura
El Area de Infraestructura es
responsable de evaluar la
infraestructura asignada a la Unidad
Ejecutora a su cargo para presentar
las necesidades en materia de
inversidon publica que se requieran
para el fortalecimiento de la funcién
policial en beneficio del orden
interno, orden publico y la seguridad
ciudadana.

FUNCIONAMIENTO Y ORGANIZACION
DE LAS UNIDADES EJECUTORAS A CARGO
DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU

e

Depende de la Unidad de
Administracién y estd a cargo de un
Oficial Superior de Servicios de la PNP
en situacion de actividad o personal
profesional  civil calificado o
especializado en la materia.

Articulo 21. Funciones del Area de

Infraestructura

1. Aplicar los contenidos, las
metodologias y los parametros
de formulacién, sujetdndose a
las disposiciones del Sistema
Nacional de Programacién
Multianual de Inversiones y las
que emita la Direccién General
de Programaciéon Multianual de
Inversiones del Ministerio de
Economia y Finanzas, como su
ente rector.

2. Elaborar las fichas técnicas y los
estudios de pre inversion
requeridos teniendo en cuenta
los objetivos, metas e
indicadores previstos en la fase
de Programacién Multianual vy
de su aprobacién o viabilidad,
cuando corresponda.

3. Coordinar y solicitar a la Divisién
de Infraestructura, de la
Direcciéon de Administracion de
la PNP, la opinién técnica
respecto de los anteproyectos
arquitectdnicos en la etapa de
formulacién del expediente
técnico de las obras y plan de
contingencias.

4. Ejecutar los proyectos de
inversién propios o que le sean
encargados relacionados a
Infraestructura, asi como
gestionar el encargo de la
ejecucion de sus proyectos, de
ser el caso.

5. Controlar y verificar que los
contratos de ejecucion vy
supervision de obras de los
proyectos propios o que le sean

Fac e e P
.,
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10.

11.

encargados cumplan los
términos de referencia para
emitir la conformidad

respectiva.
Evaluar el estado de
habitabilidad de la

infraestructura asignada a la
Unidad Ejecutora a su cargo o de
propiedad de la PNP a su cargo
mediante inspecciones oculares,
y de ser el caso, requerir a la
Secciéon de Administracion de
Bienes, las acciones de
mantenimiento si son gastos
corrientes o proyectar otro tipo
de intervencién en el marco del
Sistema Nacional de
Programacion  Multianual vy
Gestion de Inversiones.
Participar en la formulacién del
Plan de Infraestructura de la PNP
a cargo de la Oficina General de
Infraestructura del Ministerio
del Interior en coordinacién con
la Divisién de Inversiones de la
Direccion de Planeamiento
Institucional de la PNP.

Elaborar 'y proponer |las
resoluciones en el ambito de su
competencia.

Coordinar con la Divisiéon de
Infraestructura y el Ministerio
del Interior los actos de
disposicion de la infraestructura
a su cargo en el marco de la Ley
General del Sistema Nacional de
bienes estatales.

Brindar informacidon a personas
naturales y juridicas interesadas
en donar bienes inmuebles en el
marco de las formalidades vy
procedimientos dispuestos en la
Ley N° 29151, Ley General del
Sistema Nacional de Bienes
Estatales.

Informar y emitir opinidn técnica
sobre asuntos de su
competencia.

12. Ejercer las demads funciones que
en el Ambito de su competencia,
le delegue o encargue el titular
de la Unidad Ejecutora, asi como
aquellas que le sean atribuidas
por normatividad expresa.

TITULO 11l PROCESOS

Articulo 22. Procesos de la Unidad de
Administracién

La Unidad de Administraciéon
desarrolla funciones de
administracién interna en el marco
de los procesos estratégicos y de
apoyo contenidos en el Mapa de
Procesos Nivel O de la Policia Nacional
del Peru, aprobado mediante
Resolucién Ministerial N° 1742-2019-
IN.

Articulo 23. Clasificacion de procesos
23.1. Proceso estratégico
a. EO1. Planeamiento
Institucional y Presupuesto
23.2. Procesos de apoyo

a. SO1. Logistica e
Infraestructura

b. S02. Administraciéon de las
Finanzas

Articulo 24. Descripcion de los

procesos

24.1. Proceso estratégico

a. EO1. Planeamiento

Institucional y Presupuesto
Proceso que tiene por
objetivo contribuir al
cumplimento de los
objetivos, propédsitos vy
metas de la Policia Nacional
del Perd, a través de la
formulacién y ejecucion de
planes y estrategias en el
corto, mediano vy largo
plazo, en beneficio de la
ciudadania en general.
Duefio del proceso:
Director de Planeamiento
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Institucional de la Policia
Nacional del Peru
Responsable de la ejecucidn
del proceso E01.2. Gestién
del presupuesto: Area de
Presupuesto

24.2. Procesos de apoyo

So1. Logistica e
Infraestructura

Proceso que tiene por
objetivo brindar la atencidn
6ptima y oportuna de los
requerimientos de bienes,
servicios e infraestructura
de las unidades de
organizacion de la Policia
Nacional del Perd (PNP), a
través de la gestién de los

\'\ _," £ “I\
1IFd = rm

b. S02. Administracion de las

Finanzas

Proceso que tiene por
objetivo mejorar el manejo
de los recursos econdmicos
de la Policia Nacional del
Peru (PNP) a través de la
programacion,
organizacién, coordinacion
y direccion de los procesos
técnicos de los sistemas
administrativos de
tesoreria y contabilidad de
las Unidades Ejecutoras que
corresponden a la
Institucién Policial.

Duerio del proceso: Jefe de
la Division de Economia de

recursos logisticos la Policia Nacional.
estratégicos, proponiendoy Responsable de la ejecucidn
actualizando los del proceso S02.1

documentos de gestidn
institucional, simplificando
los procesos

Contabilidad: Area de
Contabilidad.
Responsable de la ejecucién

administrativos, ante las del proceso S02.2
instancias competentes, a Tesoreria: Area de
fin de contribuir al proceso Tesoreria.

de modernizacion de la
PNP, velando por la calidad
de los productos recibidos,
procurando una gestidon de
calidad de bienes, servicios
e infraestructura para
satisfaccion del usuario
final y de esta manera
cumplir con la finalidad de
la PNP.

Dueiio del proceso:

JURISPOL

DelPersonalPolicial

# ContribuyendoAl

Director de Administracion Se oficializa la elaboracion y difusién de la CARTILLA TEMATICA LEGAL con Resolucion de la

de la Policia Nacional del Comandancia General de la Policia Nacional del Pert N° 126-2020-CG.PNPISECEJE-DIRASJUR

Pe ru. de fecha 14 abril del 2020, como herramienta técnica y especializada de caracter juridico para el

Responsables de la
ejecucién del proceso: Area
de Abastecimiento y Area
de Infraestructura.

empoderamiento del servicio policial .
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