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DIRECTIVA N° 04-08-2019-COMGEN-PNP/SECEIE-DIRADM-B

RCG 223-2019-COMGEN/SECEJE-PNP DEL 15ABR2019

“DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y

SERVICIOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UIT)”

OBJETO

Establecer normas y procedimientos que regulen las contrataciones de bienes y
servicios cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT), que realicen las Unidades Ejecutoras (UE) de la
Policia Nacional del Peru (PNP).

FINALIDAD

Garantizar que la contratacion de bienes y servicios se efectue en forma eficaz y
eficiente, a través de mecanismos transparentes, a los efectos de salvaguardar el
buen uso de los recursos publicos asignados a las UE de la PNP vy lograr el
cumplimiento de los objetivos institucionales, teniendo en cuenta los principios
previstos en la Ley de Contrataciones del Estado.

ALCANCE

Las normas contenidas en la presente Directiva son de aplicacion obligatoria
para todos los érganos y unidades organicas que participan en las contrataciones
de bienes y servicios en cada UE, y de cumplimiento ineludible del personal que
presta servicios en las dependencias adscritas a las mismas,
independientemente de su régimen laboral o contractual, que participen en la
contratacion de bienes y servicios cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho
(08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

. RESPONSABILIDADES

4.1 La Direccion de Administracion, la Unidad de Administracion o la que haga
sus veces en las UE de la PNP es responsable de efectuar la supervision,
evaluacion y seguimiento respecto al cumplimiento de la presente Directiva.

4.2 El Organo de Control Institucional ejerce las acciones de control en el arco
de sus competencias.

V. BASE LEGAL



VL.

5.1
5.2

5.3
54
5.5
5.6
5.7
5.8

5.9

Constitucion Politica del Peru

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional del
Presupuesto Publico

Decreto Legislativo N° 1267, Ley de la PNP y modificatorias

Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil y modificatorias

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el TUO
de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el TUO
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado

Decreto Supremo N° 026-2017-IN, Reglamento de la Ley de la PNP y
modificatorias

Resolucion Ministerial N° 0115-2015-IN que aprueba la Directiva N° 002-
2015-IN-DGPP “Lineamientos aplicables para la formulacién, tramitacion y
aprobacion de Directivas del Ministerio del Interior” y modificatorias

5.10 Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de

Control Interno y modificatorias

DISPOSICIONES GENERALES

6.1

6.2

6.3

6.4

La Division de Logistica o la que haga de sus veces en las UE (Organo
encargado de Contrataciones (OEC)) de la PNP deben consolidar y aprobar
las necesidades de bienes y servicios de sus areas usuarias en el cuadro
de necesidades debidamente alineadas al POI/POA/PIA/PIM, bajo
responsabilidad, sujetandose a criterios de razonabilidad y objetividad.

De requerirse contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho
(08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) no programadas, se realizan
mediante las disposiciones previstas en la presente Directiva, al
encontrarse excluidas de la aplicacién de la normativa de contrataciones del
Estado, sin perjuicio de observar los principios que rigen toda contratacién
publica y la supervision del OSCE.

Esta prohibido el fraccionamiento de contrataciones de un mismo objeto
contractual, con la finalidad de evitar la realizacion de un procedimiento de
seleccién regulado por la normativa de contrataciones del Estado.

En el caso de bienes o servicios, las UE de la PNP deben considerar
obligatoriamente las caracteristicas técnicas definidas en virtud al listado de
bienes y servicios comunes, ficha de homologacién y catalogo de acuerdo
marco, conforme al marco normativo que regula las contrataciones con el
Estado.



6.5

6.6

El OEC debe verificar a través del portal del OSCE que los proveedores que
participen en contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean
iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) no se
encuentren impedidos e inhabilitados, cuenten con la respectiva inscripcion
en el RNP, con registro activo y habido de SUNAT, y realicen actividades
econdmicas relacionadas al rubro de lo solicitado por el area usuaria u
objeto de contratacion.

Las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean iguales o
inferiores a UN (01) UIT, se encuentran exceptuados de la presentacion del
RNP.

El OEC de las UE de la PNP deben efectuar el registro y publicacién en el
SEACE de las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean
iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), en el
modo y plazo establecido en la Directiva correspondiente aprobada por
OSCE.

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1

Del requerimiento

7.1.1. La Direccidon de Administracion, la Unidad de Administracion o la que
haga sus veces en las UE de la PNP es responsable de aprobar el
tramite para la atencion de los requerimientos de contratacion de
bienes y servicios cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

7.1.2. El Area Usuaria es responsable de requerir los bienes y/o servicios a
contratar, con la debida antelacion y tomando las previsiones del
caso. Esta prohibido realizar contrataciones de bienes y servicios si
no les antecede una orden de servicio o de compra.

7.1.3. Las areas que conforman las UE, cuando se constituyan en Areas
Usuarias, son las responsables de definir y elaborar Ilas
especificaciones técnicas y/o los términos de referencia debiendo
contener la descripcidn clara, objetiva y precisa de las caracteristicas
y/o requisitos funcionales, cantidad y condiciones en las que debe
ejecutarse la contratacién de bienes o servicios que requieren, de
acuerdo a sus necesidades reales orientadas al cumplimiento de las
funciones de la PNP y definiendo la finalidad publica.



7.1.4.

7.1.5.

Las Areas Usuarias son responsables de cautelar que las
especificaciones y/o términos de referencias proporcionen acceso al
proceso de contratacion en condiciones de igualdad y que no tengan
por efecto la creacién de obstaculos ni direccionamiento que
perjudiquen la competencia en el mismo. Asi también, son
responsables de supervisar la ejecucion de dichas contrataciones y
de otorgar la conformidad respectiva.

Los pedidos de compra para la adquisicion de bienes muebles,
materiales, suministros deben consignar el sello y firma del
responsable de Almacén General de la Divisién de Logistica o la que
haga sus veces en las UE de la PNP, segun corresponda, que
indique "NO HAY STOCK".

. Para definir las especificaciones técnicas y/o términos de referencia,

las Areas Usuarias prevén que en la adquisicion de bienes no se
hagan referencias a marcas o nombres comerciales, ni otros que
orienten la contratacion, salvo que se haya implementado el proceso
de estandarizacion debidamente autorizado por el titular de la entidad
o el que haga sus veces por delegacion de facultades, en cuyo caso
se agregara las palabras “o equivalente” a continuacién de dicha
referencia; asimismo, las Areas Usuarias deben tener en
consideracion para el requerimiento de bienes o servicios lo
siguiente:

7.1.6.1. Para los requerimientos de impresiones y confeccion de
material institucional, tales como: todo tipo de impresos,
campanas, avisos que se realicen en las UE, deberan seguir
los lineamientos de la Direccién de Comunicacién e Imagen
Institucional, procediendo a realizar las coordinaciones que
consideren necesarias las areas similares en su jurisdiccion
policial, a fin de contar con su aprobacién y visado de las
especificaciones técnicas o términos de referencia, para
luego ser enviados a la Direccion de Administracion, la
Unidad de Administracién o la que haga sus veces en las UE
de la PNP, adjuntando el archivo digital.

7.1.6.2. Para los requerimientos de bienes y/o servicios informaticos
y de comunicaciones, tales como: hardware, software,
servicios de informacion y afines; deberan contar con las
especificaciones técnicas o términos de referencia
elaborados, a solicitud formal del Area Usuaria, por la
Direccion de Tecnologia de la Informacion y Comunicacion o



71.7.

7.1.8.

la que haga sus veces en las UE, quién levantara la
informacion y definira la solucion a la necesidad, para luego
ser anexado al requerimiento que se enviara a la Direccion
de Administracién, la Unidad de Administracion o la que haga
sus veces en las UE de la PNP.

7.1.6.3. Para los requerimientos de bienes y servicios, relacionados
al mantenimiento de vehiculos policiales, deberan contar con
las especificaciones técnicas o términos de referencia
elaborados, a solicitud formal del area usuaria, por el Area de
Transporte de las UE, o maestranzas de la PNP, quienes
levantaran la informacion y definirdn la solucion a la
necesidad, para luego ser anexado al requerimiento que se
enviara a la Direccidon de Administracion, la Unidad de
Administracion o la que haga sus veces en las UE de la PNP.

7.1.6.4. Para los requerimientos de bienes y servicios de
infraestructura, deben contar con las especificaciones
técnicas o términos de referencia elaborados, a solicitud
formal del Area Usuaria, por la Divisién de Infraestructura o la
que haga sus veces en las UE, quien levantara la
informacion y definira la solucion a la necesidad, para luego
ser anexado al requerimiento que se enviara a la Direccidn
de Administracion, la Unidad de Administracion o la que haga
sus veces en las UE de la PNP.

Las Areas Usuarias deben establecer en las especificaciones
técnicas de bienes y los términos de referencia de servicios, como
parte de las condiciones de la contratacion, la aplicacion de la
penalidad por mora prescrita en la normativa de contrataciones
vigente. También pueden establecer otras penalidades diferentes, en
cuyo caso deben precisar los supuestos de incumplimiento a ser
penalizados, la forma de calculo de la penalidad para cada supuesto
y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a
penalizar.

Las penalidades por mora y los otros tipos de penalidades se sujetan
al tope del DIEZ (10) % del monto contratado en cada caso.

El Area Usuaria presenta el requerimiento de bienes o servicios
adjuntando el informe sustentatorio, los formatos de especificaciones
técnicas o términos de referencia (Anexo N° 01 y/o Anexo N° 02),
segun corresponda, previo registro en el SIGA — MEF (Anexo N° 03



7.1.9.

7.1.10.

y/o Anexo N° 04). El requerimiento debe estar suscrito por el
funcionario responsable del Area Usuaria y ser presentado a la
Direcciéon de Administracion, la Unidad de Administracion o la que
haga sus veces en las UE de la PNP para su autorizacion.

Luego de autorizada la contratacion por la Direccion de
Administracién, la Unidad de Administracién o la que haga sus veces
en las UE de la PNP, el OEC verifica las especificaciones técnicas o
términos de referencia, pudiendo devolver el requerimiento, a través
de correo electronico institucional o, en su defecto, por actos de
administracion interna (oficio, hoja de tramite, entre otros), con la
finalidad que el Area Usuaria subsane las observaciones advertidas,
dentro del plazo de DOS (02) dias habiles, bajo apercibimiento de
disponerse el archivo.

Los correos electronicos que contengan observaciones al formato de
requerimiento de bienes o servicios deben ser adjuntados al
expediente de contratacion.

De no existir observaciones o una vez levantadas las observaciones
por el Area Usuaria, el OEC efectua los actos conducentes para la
contratacion derivando el expediente al Area de Programacion.

7.2 De la Programacion

7.2.1.

7.2.2.

El Area de Programacion consolida, de ser el caso, los
requerimientos de bienes y/o servicios de las diversas Areas
Usuarias que se refieran al mismo objeto o sean afines entre si, a
efectos no solo de obtener mejores precios aprovechando la
economia de escala, sino también de evitar situaciones de
fraccionamiento que contravengan la normativa de contratacion
publica vigente.

De verificar el Area de Programacion que el Area Usuaria no cuenta
con disponibilidad presupuestal procede en el dia a devolver el
requerimiento, con la finalidad que el Area Usuaria realice las
coordinaciones con el encargado de Presupuesto o su equivalente, a
fin de evaluar la posibilidad de realizar modificaciones
presupuestarias que permita su atencion, tomando en consideracion
lo permisible por la normatividad presupuestaria vigente; caso
contrario, lo remite al Area de Actos Preparatorios de las UE de la
PNP.



7.3 De laIndagaciéon de Mercado

7.3.1. Al recibir el requerimiento del Area de Programacién, el Area de
Actos Preparatorios de las UE de la PNP, procede a realizar las
siguientes diligencias:

7.3.1.1.

7.3.1.2.

Efectua el estudio de mercado para determinar el monto de
la contratacion. Las cotizaciones podran solicitarse y
obtenerse de forma fisica y electronica. En el caso de
optarse por la forma fisica, las solicitudes o invitaciones a
cotizar deben contar con el sello de recepcion de los
proveedores, y las cotizaciones deben ingresar por la mesa
de partes de las UE de la PNP. De optarse por la forma
electrénica, se adjunta los correos electronicos de invitaciéon
a cotizar, asi como los correos electrénicos con los cuales los
proveedores remiten las cotizaciones.

Asimismo, la informacion de precios se puede obtener de
manera directa del propio mercado, ya sea por consultas a
portales institucionales o paginas web, revistas, u otros
medios.

Para la determinacion del monto de la contratacion tiene en
cuenta lo siguiente:

7.3.1.2.1. Invitar a cotizar a proveedores debidamente
registrados en la SUNAT en la condicion de activo
y habido, cuya actividad econdémica u objeto social
concuerde con el rubro del bien o servicio a
contratar; cuenten con inscripcién en el RNP en el
caso de monto mayores a UN (01) UIT; y, no se
encuentren impedidos de contratar con el Estado.

7.3.1.2.2. Solicitar a los proveedores el llenado y la
suscripcién del formato de declaracion jurada
(Anexo N° 05).

7.3.1.2.3. La Oferta Técnica y Econdmica podra ser emitida
de acuerdo a los formatos correspondientes para
bienes y servicios (Anexo N° 06 y/o Anexo N° 07)
y caracteristicas que se estime.

7.3.1.2.4. Considerar como minimo DOS (02) cotizaciones.

7.3.1.2.5. De considerar necesario, podra solicitar apoyo u
opinién del area usuaria, a través de correo
electronico institucional o, en su defecto, por actos



7.3.1.2.6.

7.3.1.3. Se puede
casos:

7.3.1.3.1.
7.3.1.3.2.
7.3.1.3.3.
7.3.1.3.4.

7.3.1.3.5.

7.3.1.3.6.

7.3.1.3.7.

de administracién interna (oficio, hoja de tramite,
entre otros), para verificar el cumplimiento de los
términos y/o especificaciones técnicas de las
ofertas recibidas por parte de los proveedores
invitados a cotizar, la cual esta obligada a emitirla
en un plazo maximo de DOS (02) dias habiles,
bajo responsabilidad.

Elaborar el Cuadro de Valoracién Referencial
(CVR) del SIGA, el mismo que contendra toda la
informacion obtenida del estudio del mercado.
Dicho cuadro debera estar suscrito por el
especialista o analista encargado de su
formulacién, con el visto bueno del jefe inmediato
en sefial de aprobacion; caso contrario, no tendra
validez.

contratar con UN (01) cotizacion en los siguientes

Las publicaciones que se efectuen en el Diario
Oficial “El Peruano” u otros diarios a nivel
nacional.

Pago de servicios notariales.

Pago de servicios derivados de la funcion
conciliatoria y arbitral.

Pago de arrendamiento de bienes inmuebles y la
adquisicion de bienes inmuebles existentes.

Pago de servicios especializados de asesoria
legal, contable, econdmica o afin para la defensa
de funcionarios, ex funcionarios, servidores, ex
servidores, y miembros o ex miembros policiales,
por actos funcionales, a los que se refieren las
normas de la materia.

Pago de contratacion de servicios de capacitacion
de interés institucional con entidades acreditadas
conforme a las normas del Sistema Nacional de
Evaluacién, Acreditacion y Certificacion de la
Calidad Educativa o] por organismos
internacionales especializados.

En los casos de servicios o consultorias que solo
pueden ser realizadas por personas naturales, se
solicitara minimo UN (01) cotizacion, no existiendo
un maximo de solicitudes de cotizacion.



7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

7.4.1.

7.3.1.3.8. Pago de servicios o bienes hasta por el importe de
UN (01) UIT.

7.3.1.4. El valor de la contratacion es determinado en funcioén a las
cotizaciones provenientes de personas naturales o juridicas
que se dediquen a las actividades econdmicas materia de
contratacion, incluyendo fabricantes. Para determinar dicho
valor, se tiene en cuenta:

7.3.1.4.1. Pluralidad de proveedores y marcas, en caso de
corresponder.

7.3.1.4.2. Cumplimiento de las especificaciones técnicas o
términos de referencia.

7.3.1.4.3. Cotizacion de menor valor, en aplicacion a los
principios de economia y competencia; salvo
criterios de calidad y oportunidad, debidamente
sustentados por el Area Usuaria y/o Area Técnica.

En caso de encontrarse observaciones como consecuencia del
estudio de mercado, se procede a devolver el expediente por
conducto regular al Area Usuaria para la subsanacién
correspondiente hasta un plazo maximo de CINCO (05) dias habiles.

En el supuesto de no obtener respuesta a las solicitudes de
cotizaciones, se procede a devolver el expediente al Area Usuaria a
fin de verificar y/o reformular su requerimiento.

Para la culminacién del estudio de mercado se cuenta con un plazo
maximo de DOS (02) dias habiles de recepcionadas las cotizaciones,
las que son debidamente validadas por las Areas Técnicas de
corresponder.

7.4 Del Presupuesto

Determinado el valor referencial de la contratacion por el Area de
Actos Preparatorios, ésta procede a remitir el expediente al Area de
Programacién de las UE de la PNP, quién solicita la certificacion
presupuestal al encargado de Presupuesto o el que haga sus veces
en las UE de la PNP, adjuntando copia del pedido de compra o
servicio. Dicha solicitud se efectua dentro de UN (01) dia habil de
recepcionado el expediente de contratacion.



7.4.2. El encargado de Presupuesto o el que haga sus veces en las UE de
la PNP, luego de verificar la disponibilidad presupuestal, en caso de
contar con ésta, procede a emitir en el dia el Certificado de Crédito
Presupuestario y devolver el expediente de contratacion al OEC.
Para ello, debe tener especial cuidado en emitir el Certificado de
Crédito Presupuestario en la categoria presupuestal, estructura
programatica y especifica detallada del gasto correspondiente a fin
de evitar desnaturalizar la afectacion del gasto.

7.5 Del Expediente de Contratacion
Es elaborado por el OEC, debiendo contener la siguiente informacion:

7.5.1. El requerimiento y el informe técnico del area usuaria que sustenta
la contratacion, el cual contiene las Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia.

7.5.2. Pedido de bienes o servicios a través del SIGA - MEF.

7.5.3. Invitaciones a cotizar.

7.5.4. Cartas de Ofertas Técnicas - Econdmicas y documentacion
requerida adjunta segun Anexo N° 06 o Anexo N° 07.

7.5.5. Informacién obtenida en otros medios para determinar el valor
referencial (portales institucionales o paginas web, revistas u otros
medios), de corresponder.

7.5.6. RNP, cuando el monto de la cotizacién supere UN (01) UIT.

7.5.7. Cuadro de Valoracion Referencial (CVR) del SIGA.

7.5.8. Certificacion de Crédito Presupuestario.

7.5.9. Documentacion indicada en el numeral 7.3.1.2.

7.5.10. Impresién del Registro Unico de Contribuyente (RUC) de los
proveedores que intervinieron en la indagacion de mercado,
verificando que se encuentre en estado activo y habido.

7.6 Del Perfeccionamiento de la Contratacion

7.6.1. Las contrataciones de bienes y servicios se perfeccionan con la
emision de la orden de compra o servicio. En los casos en que el
plazo de ejecucion ofertado para las contrataciones de servicios y/o
suministros de bienes supere el afio fiscal, éstas se perfeccionan
mediante la suscripcion de un contrato, previa prevision
presupuestal. Los servicios de arrendamiento de locales se deben
perfeccionar con la suscripcion de un contrato.

7.6.2. Con la documentacion sustentatoria adjunta en el expediente de
contratacion y dentro del plazo maximo de TRES (03) dias habiles de



obtenida la Certificacion de Crédito Presupuestario, el OEC procede
a realizar el Compromiso Mensual en el SIAF - SP y a emitir la orden
de compra o servicio a través del SIGA - MEF a favor de la persona
natural o juridica seleccionada como ganadora, la cual debe contener

como minimo la siguiente informacion:

Orden de Compra Orden de Servicio
e Requerimiento del bien. Requerimiento del servicio.
e Descripcién del bien, segun Descripcion del servicio, segun término de
especificaciones técnicas (marca, serie, referencia.
color, tamafio, medidas, entre otros). Plazo de ejecucion.
e Plazo de ejecucion. Lugar de ejecucion del servicio, cuando
¢ Lugar de entrega del bien. correponda.
e Garantia comercial. Cronograma de los entregables o
e Cronograma de entrega del bien (en caso productos, de ser el caso.
de suministros). Forma de Pago.
e Forma de pago. Responsable de la conformidad del servicio.
¢ Responsable de la conformidad del bien. Penalidad por mora y otras penalidades
e Penalidad por mora y otras penalidades establecidas, de ser el caso
establecidas, de ser el caso e Disposiciones generales e informacion
e Disposiciones generales e informacion adicional, de ser necesario.
adicional, de ser necesario
7.6.3. La orden de compra o servicio debe contar con la firma del jefe
inmediato superior del OEC, el jefe del OEC y el operador logistico
encargado del expediente de contratacion. Para la Direccion de
Administracion de la PNP, la orden de compra o servicio debe contar
con la firma del jefe del area donde se formula la orden, el jefe del
OEC vy el operador logistico encargado del expediente de
contratacion.
En ambos supuestos, la orden de compra o servicio debe contener lo
siguiente:
7.6.3.1. CUATRO (04) originales de la orden de compra (un ejemplar
para el proveedor, un ejemplar para el almacén, un ejemplar
para el tramite de pago y un ejemplar para el expediente de
contratacion).
7.6.3.2. TRES (03) originales para la orden de servicio (un ejemplar
para el proveedor, un ejemplar para el tramite de pago y un
ejemplar para el expediente de contratacion).
7.6.4. Una vez suscrita la orden de compra o servicio, la Division de

Logistica o la que haga sus veces en las UE de la PNP efectua el
registro de la Fase de Compromiso de la orden de compra o servicio
en el SIGA - MEF. Asi también, en el plazo de UN (01) dia habil,
verifica que el CCl se encuentre aprobado en el SIAF - SP. De no




encontrarse registrado, procede a efectuar el registro de la referida
cuenta en el médulo administrativo del SIAF - SP.

7.6.5. La comunicacion de la orden de compra o servicio al contratista se
efectua dentro del plazo maximo de DOS (02) dias calendario
contados desde su emision, a través de los siguientes medios:

7.6.5.1. Por correo electrénico a la direcciéon autorizada por el
proveedor en su cotizacién, teniéndolo por bien notificado en
la fecha de confirmacion de recepcién en la cuenta de correo.

7.6.5.2. Por comunicacion cursada al domicilio autorizado por el
proveedor, conforme el articulo 21 del Decreto Supremo N°
004-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

7.6.5.3. Por comunicacion directa al proveedor o su representante
legal o apoderado, debidamente acreditado, bastando para
ello la constancia de recepcion con su firma y la fecha de
producido el acto.

7.7 De la Ejecuciéon Contractual

7.7.1. El OEC de las UE de la PNP es responsable de ejecutar y controlar
las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean iguales o
inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT)
requeridos por Organos y/o Unidades Organicas dependientes de las
mismas.

7.7.2. Durante la ejecucion contractual los plazos se computan en dias
calendario, desde el dia habil siguiente de la notificacion y recepcion
de la orden y/o contrato. Bajo ningun supuesto, término o condicion,
la fecha de inicio de la ejecucion de la contratacion puede ser
anterior a la fecha de notificacion de la orden y/o contrato.

En el caso que el ultimo dia del plazo de ejecucién es inhabil o por
cualquier otra circunstancia la atencion al publico ese dia no funcione
durante el horario normal, es entendido prorrogado al primer dia habil
siguiente.

7.7.3. La supervisién y control de las contrataciones perfeccionadas esta a
cargo del Area Usuaria, quién puede realizar consultas y/o
coordinaciones necesarias con el OEC para el cumplimiento de su
labor. La responsabilidad sobre el manejo del expediente de
contratacion recae en el operador logistico.




7.7.4.

7.7.5.

7.7.6.

7.7.7.

De existir observaciones a la prestacion de bienes o servicios, éstas
deben ser plasmadas en un informe del Area Usuaria y/o Area
Técnica en un plazo de DOS (02) dias habiles, indicandose en forma
expresa y clara el sentido de éstas, asi como el plazo de
subsanacion que se le otorgue al contratista por UNICA VEZ, el cual
no puede ser mayor a CINCO (05) dias calendario. Dicho plazo es
contabilizado desde el dia siguiente de la comunicacion formal que
efectué el OEC al contratista. De exceder el plazo indicado, se
procede al cobro de las penalidades que correspondan.

Respecto a las ampliaciones de plazo requeridas por el proveedor,
por atrasos y/o paralizaciones por causas no atribuibles al contratista,
éstas pueden ser concedidas por UNICA VEZ, previo informe del
Area Usuaria y/o Area Técnica; y, de ser el caso, del OEC.

La conformidad de la prestacién debe ser otorgada en un plazo no
mayor de DIEZ (10) dias calendario, de la recepcion del bien o
servicio, de acuerdo a los formatos Actas de Conformidad (Anexo N°
10 y Anexo N° 11), siendo el jefe del Area Usuaria el responsable de
dicho cumplimiento.

Para la conformidad de bienes, la recepcién de los mismos es
responsabilidad del Area de Aimacén teniendo a la vista la orden de
compra o contrato y la guia de remision del contratista. La
conformidad es otorgada por el Area Usuaria; sin embargo, si los
bienes requieren intervencion del Area Usuaria y del Area Técnica, el
Area Usuaria emite la conformidad, previo informe técnico favorable
del Area Técnica.

En relacion a la conformidad de servicios, ésta es responsabilidad del
Area Usuaria. No obstante, si los servicios requieren la intervencion
del Area Técnica, el Area Usuaria emite la conformidad, previo
informe técnico favorable del Area Técnica.

En caso de detectarse que el proveedor incumple las condiciones
contratadas para los bienes entregados o la prestacion del servicio
realizado, el OEC le comunica su incumplimiento mediante carta,
otorgandole un plazo de SETENTA Y DOS (72) horas para que
cumpla con la prestacién. De evidenciarse atraso injustificado en la
entrega, el OEC debe aplicarle la penalidad que corresponda de
acuerdo a las condiciones previstas en la orden de compra o de
servicio.



7.7.8.

7.8.1.

7.8.2.

7.8.3.

Si el proveedor excediera el DIEZ (10) % de penalidad del monto
total contratado, se puede evaluar la resoluciéon del vinculo
contractual, previo informe del OEC bajo el enfoque de gestion por
resultados, procediendo de ser el caso, a invitar a la persona natural
o juridica que ocupo el segundo lugar de acuerdo al orden de
prelacion del Cuadro de Valoracion Referencial (CVR) del SIGA,
verificando que mantenga las condiciones técnicas y econdmicas
ofrecidas; de lo contrario, se iniciara un nuevo estudio de mercado.
En caso se adopte la decisiéon de resolver el contrato, se procede
conforme al procedimiento de resolucion contractual regulado en la
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

El OEC, a través del operador logistico responsable de Ia
contratacion, dentro del dia siguiente habil de recibida la conformidad
y el comprobante de pago y una vez que el expediente se encuentre
debidamente saneado, procede a cursarlo a la Division de Economia
o el area equivalente en las UE de la PNP para tramitar el pago.

7.8 Del Tramite de Pago

La Division de Economia o el area equivalente en las UE de la PNP
efectua la revision del expediente de contratacién en un plazo que no
debe exceder de DOS (02) dias habiles, en la cual verifica que éste
cuente con la documentacion consignada en el Anexo N° 12 y el
Control de Ejecucion Periddica de los contratos de suministros y/o
servicios (Anexo N° 13), segun sea el caso.

De existir observaciones, devuelve el expediente al OEC para la
subsanacion respectiva en un plazo maximo de DOS (02) dias
habiles, siempre que las observaciones no dependan del Area
Usuaria o del contratista. En este ultimo caso, les otorga un plazo
para subsanar no mayor de TRES (03) dias habiles, dependiendo de
la complejidad.

De no existir observaciones y de encontrarlo conforme, la Division de
Economia o la que haga sus veces en las UE de la PNP procede a
remitir al encargado de Contabilidad o el que haga sus veces en las
UE de la PNP, en el plazo de UN (01) dia habil, el expediente de
contratacion y verifica en el registro SIAF lo siguiente:

7.8.3.1. Compromiso mensual aprobado
7.8.3.2. Tipo de Recurso y Fuente de Financiamiento
7.8.3.3. Ficha RUC del contratista



7.8.4.

7.8.5.

7.8.6.

7.8.3.4. RNP, de ser el caso
7.8.3.5. CCI aprobado y que corresponda al expediente materia de

pago

El encargado de Contabilidad o el haga sus veces en las UE de la
PNP efectia la Fase Devengado con los comprobantes autorizados
por SUNAT y procede a emitir la Nota de Ejecucion correspondiente,
en un plazo maximo de DOS (02) dias habiles de recepcionado el
expediente.

Posteriormente, en el plazo de UN (01) dia habil, el encargado de
Contabilidad o el que haga sus veces en las UE de la PNP deriva el
expediente de contratacion al Departamento de Tesoreria o el que
haga sus veces en las UE de la PNP para ejecutar la Fase de Giro
en el Sistema SIAF — SP, quién previamente verifica lo siguiente:

7.8.4.1. Devengado aprobado

7.8.4.2. Tipo de Recurso y Fuente de Financiamiento

7.8.4.3. RUC del contratista

7.8.4.4. CCI aprobado y que corresponda al expediente materia de
pago

7.8.4.5. Disponibilidad del Calendario de Pago de acuerdo a la
fecha. De no existir disponibilidad, solicitara la ampliacion
correspondiente.

El Departamento de Tesoreria o el que haga sus veces en las UE de
la PNP registra la Cuenta de Detraccion, segun corresponda, y
efectua la Fase de Giro con los comprobantes autorizados por
SUNAT en el plazo de UN (01) dia habil, procediendo a emitir el
Comprobante de Pago del Sistema.

Asimismo, el encargado de Tesoreria o el que haga sus veces en las
UE de la PNP es responsable de efectuar el descuento de las
penalidades indicadas por el OEC, utilizando la férmula prevista en la
normativa que regula las contrataciones del Estado.

La responsabilidad de custodiar y archivar los expedientes de pago
originales que deriven de contrataciones de bienes y servicios
excluidos del ambito de aplicacién de la Ley de Contrataciones del
Estado y bajo supervision del OSCE recae sobre el encargado de
Tesoreria o el que haga sus veces en las UE de la PNP; debiendo
remitir copia autenticada del expediente de contratacion al OEC para
su custodia.



VIIL.

8.1

7.8.7. El procedimiento del tramite de pago no puede ser mayor a QUINCE

(15) dias calendario, siendo el jefe de la Division de Economia o el
area equivalente en las UE de la PNP el responsable de dicho
cumplimiento.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

8.1.1. Para las situaciones no previstas en la presente Directiva, son de

aplicacién supletoria la Ley de Contrataciones del Estado, su
Reglamento, las normas de derecho publico que resulten aplicables,
las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente y las demas
normas de derecho privado, en ese orden de prelacion.

8.1.2. La Direccidon de Administracién, la Unidad de Administracién o la que

haga sus veces en las UE de la PNP, a través de la Division de
Logistica o su equivalente en las UE debe implementar mecanismos
de control previo y simultaneo para las contrataciones de bienes y
servicios sujetas a régimen legal de contratacion que se ejecuten
durante el afo fiscal.

8.1.3. Queda proscrita toda aceptacion de ejecucion de servicios o

adquisicién de bienes, sin que haya sido girada la correspondiente
Orden de Compra y/o Servicio, bajo responsabilidad administrativa,
civil y penal.

8.2 DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS

IX. VIGENCIA

9.1

8.2.1. Los requerimientos que se encuentran en tramite se adecuan a los

procedimientos, plazos y requisitos previstos en la presente Directiva,
una vez que ésta entre en vigencia.

8.2.2. Las Unidades Ejecutoras que para su gestion no usen el SIGA —

MEF deben implementar dicho sistema en un plazo maximo de
SESENTA (60) dias de entrada en vigencia de la presente Directiva,
bajo responsabilidad funcional.

Déjese sin efecto las disposiciones que se opongan a lo establecido en la
presente Directiva.



9.2 La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacion por el Comandante General de la PNP o la autoridad con
facultades delegadas.
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ANEXO N° 01

ESPECIFICACIONES TECNICAS (EETT)

AREA USUARIA

ACTIVIDAD

META PRESUPUESTARIA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

10.

1.

12

. OBJETO DEL BIEN: (Obligatorio)

Contratacion de bienes , para la (indicar el area usuaria)

FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
Debe indicarse cual es el fin y/o beneficio de la presente adquisicion (aqui se coloca la justificacion de la

compra)
CARACTERISTICAS DEL BIEN A ADQUIRIR: (Obligatorio)

item Caracteristicas Técnicas u/m Cantidad

PERFIL TECNICO MINIMO DEL PROVEEDOR DEL BIEN: (Opcional dependiendo del bien a adquirir)

Afos de presencia en el mercado en el rubro del bien a adquirir

Contar con centrales de servicio técnico y/o especialistas técnicos para el mantenimiento o servicio de post
venta del bien

GARANTIA: (Opcional dependiendo del bien a adquirir)
Numero de meses contados a partir de la fecha de ingreso al Almacén.

PLAZO DE ENTREGA: (Obligatorio)
La entrega se realizara en un plazo de ...... dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de
notificada la orden de compra.

CRONOGRAMA DE ENTREGA: (En caso de suministros)
1ra. Entrega:
2da entrega:

LUGAR DE ENTREGA: (Obligatorio)
La entrega del bien se realizara en el Almacén de la UE de la PNP, ubicadoen ____

FORMA DE PAGO: (De ser el caso)

Se realizara de acuerdo al siguiente detalle:

0.0% (...por ciento) a la conformidad de la 1ra entrega
0.0% (...por ciento) a la conformidad de la 2da entrega

PLAZO PARA EL PAGO
El Area de Logistica de la UE de la PNP tramitara el pago en un plazo que no excedera de los diez (10) dias
calendario, luego de haber recibido la conformidad por parte del Area Usuaria.

CONFORMIDAD DEL BIEN: (Obligatorio) ) )
La conformidad del bien sera otorgada por (Area Usuaria y/o Area Técnica)

NOTIFICACION ELECTRONICA
Constituye forma valida de notificacion, la que efectué la Entidad a través del correo electrénico (domicilio
virtual) consignado por el contratista en su cotizacion y ratificado en la orden de compra o de servicio. Para




dichos efectos, el contratista declara y asume dicho domicilio como su ubicacion habitual en la red de Internet,
autorizando a la Entidad a utilizar esta modalidad de notificacién oficial. La suscripcién de la cotizacion por
parte del contratista implica su “autorizacion expresa” para el uso de esta modalidad de notificacion.

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico sefialada por el contratista, se entiende validamente
efectuada cuando la Entidad reciba respuesta de recepcion de la direccion electronica indicada por el
contratista. Dicha notificacion surte efectos el dia en que conste haber sido recibida.

Si la Entidad no recibe respuesta en un plazo maximo de dos (02) dias habiles contados desde el dia
siguiente de efectuado el acto notificacion por correo electronico, procede a notificar en forma fisica al
contratista en su domicilio, teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo 21 del Decreto Supremo N° 004-
2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

El contratista es responsable de mantener oportunamente los medios de recepcion de notificacion, debiendo
comunicar a la Direccion de Administracion, la Unidad de Administracion o la que haga sus veces en las UE
de la PNP cualquier cambio de domicilio o direccién, con una anticipaciéon no menor a quince (15) dias
calendario.

V°B° del Responsable del Area Usuaria



ANEXO N° 02

TERMINOS DE REFERENCIA (TDR)

AREA USUARIA

ACTIVIDAD

META PRESUPUESTARIA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

. OBJETO DEL SERVICIO: (Obligatorio)

Contratacion de servicios en general/servicios de consultoria/arrendamiento de local/otros
, para la (indicar el area usuaria)

FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
Debe indicarse cual es el fin y/o beneficio de la presente servicio (aqui se coloca la justificacién de la

contratacion)

DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligatorio)
Debe detallarse las caracteristicas del servicio

PRODUCTO OBTENER: (Obligatorio)
Debe detallarse los entregables que se debera presentar

PERFIL MiNIMO DEL PROVEEDOR: (Obligatorio)
Detallar experiencia, niveles profesionales, conocimientos, otros.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO: (Obligatorio)

Indicar el plazo de ejecucién en dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de la suscripcion del
contrato (para el caso de arrendamiento) o de notificada la Orden de Servicio o de entregada la
documentacion necesaria para el cumplimiento del servicio por parte del area usuaria.

CRONOGRAMA DE EJECUCION DEL SERVICIO: (Obligatorio)
1ra. Entrega:
2da entrega:

FORMA DE PAGO:

De acuerdo a la naturaleza del servicio, indicar si el pago se realizara al final de la prestacion o si sera
realizado en forma periddica de acuerdo a la entrega de los productos.

Se realizara de acuerdo al siguiente detalle:

0.0% (...por ciento) a la conformidad de la 1ra entrega

0.0% (...por ciento) a la conformidad de la 2da entrega

LUGAR DE LA PRESTACION (Obligatorio)
La prestacion del servicio se realizara en , ubicado en la siguiente direccion

CONFORMIDAD DEL SERVICIO: (Obligatorio) )
Otorgada por (Area Usuaria y/o Area Técnica)

NOTIFICACION ELECTRONICA

Constituye forma valida de notificacion, la que efectué la Entidad a través del correo electronico (domicilio
virtual) consignado por el contratista en su cotizacién y ratificado en la orden de compra o de servicio. Para
dichos efectos, el contratista declara y asume dicho domicilio como su ubicacién habitual en la red de Internet,
autorizando a la Entidad a utilizar esta modalidad de notificacién oficial. La suscripcidon de la cotizacion por
parte del contratista implica su “autorizacién expresa” para el uso de esta modalidad de notificacion.

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico sefialada por el contratista, se entiende validamente
efectuada cuando la Entidad reciba respuesta de recepcion de la direccion electronica indicada por el
contratista. Dicha notificacion surte efectos el dia en que conste haber sido recibida.




Si la Entidad no recibe respuesta en un plazo maximo de dos (02) dias habiles contados desde el dia
siguiente de efectuado el acto notificacién por correo electrénico, procede a notificar en forma fisica al
contratista en su domicilio, teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo 21 del Decreto Supremo N° 004-
2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

El contratista es responsable de mantener oportunamente los medios de recepcidn de notificacion, debiendo
comunicar a la Direccion de Administracion, la Unidad de Administracion o la que haga sus veces en las UE
de la PNP cualquier cambio de domicilio o direccién, con una anticipacion no menor a quince (15) dias
calendario.

V°B° del Responsable del Area Usuaria



ANEXO N° 03

PEDIDO DE COMPRA

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha:
Médulo de Logistica Hora:
Version 16.02.00 Pagina:

PEDIDO DE COMPRA N

UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION

Direccién Solicitante : Tipo uso:
Entregar a Sr (a)
Fecha
Tarea
Motivo
FF/Rb META/MNEMONICO | Funcion Division Func Grupo | Programa Prod/Pry Act/Al/Obr
Func
Codigo Descripcion/Especificaciones Técnicas Cantidad Unidad Medida

Firma del Solicitante Firma Autorizada




ANEXO N° 04

PEDIDO DE SERVICIO

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha:
Médulo de Logistica Hora:
Version 16.02.00 Pagina:

PEDIDO DE SERVICIO N¢

UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION

Direccién Solicitante : Tipo uso:
Entregar a Sr (a)
Fecha
Tarea
Motivo
FF/Rb META/MNEMONICO | Funcion Division Func Grupo Programa Prod/Pry Act/Al/Obr
Func
Codigo Descripcion/Términos de Referencia Valor S/. Unidad Medida

Firma del Solicitante Firma Autorizada




ANEXO N° 5

DECLARACION JURADA SOBRE EL PROVEEDOR

Sefiores

UNIDAD ADMINISTRACION DE LA UE

Presente.-

El que suscribe, , en mi calidad de (Detallar: si es persona natural o representante legal para el caso de persona
juridica sefialando ademas la razén social), con DNI N° con RUC N° , DECLARO BAJO JURAMENTO

que la siguiente informacion de mi representada se sujeta a la verdad (consignar segun sea el caso):

Para fabricas o talleres

NUMERO DE TRABAJADORES A CARGO DE M| FABRICA O TALLER

DOMICILIO

RUC N° TELEFONO FAX N°

De no tener impedimento y/o incompatibilidad para contratar con el Estado

No estar inmerso en ninguna causal, disposicién legal o reglamentaria que me impida contratar con el Estado. Asimismo, manifiesto
tener conocimiento de las siguientes normas:

a) Articulo 11 del TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

b) Ley N° 26771, Ley que establece prohibiciones de ejercer facultad de nombrar y contratar a personal en el sector publico, en
caso de parentesco.

c) Decreto Supremo N° 021-2000-PCM que aprueba el Reglamento de la Ley N° 26771, y sus modificatorias

d) Decreto Supremo N° 034-2005-PCM que dispone otorgamiento de declaracion Jurada para prevenir casos de Nepotismo.

e) Articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

f) Resolucién Ministerial 017-2007-PCM, que aprueba la “Directiva para el uso, registro y consulta del Sistema Electrénico del
Registro Nacional de Sanciones de Destitucion y Despido-RNSDD”.

No tener doble percepcion de ingresos del Estado, ni incurrir en ello, durante la ejecucién contractual del servicio.
No tener impedimento alguno para recibir mis honorarios mediante depdsito en cuenta bancaria.

No ser padre, madre, hijo, hija, hermano, ni hermana del titular de la Entidad, ni del funcionario designado por éste, ni tener algin
parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad, con el funcionario que goce de la facultad para el
proceso de contratacion, ni del funcionario responsable del area usuaria, al momento de la contratacion.

No cuento con parentesco en el segundo grado de afinidad y cuarto grado de consanguinidad en la Unidad Ejecutora
con el servidor publico que goce de la facultad para el proceso de contratacion, ni del funcionario responsable del area usuaria, al
momento de la contratacion.

No estoy incurso en las prohibiciones e incompatibilidades establecidas en la Ley N° 27588, Ley que establece prohibiciones e
incompatibilidades de funcionarios y servidores publicos; asi como, de las personas que presten servicios al Estado bajo cualquier
modalidad contractual

De confidencialidad

Asumo el compromiso de confidencialidad de la informacion y de ceder la propiedad intelectual, por lo que toda informacion,
documentacion y otros, a la que tenga acceso, como a la que produzca no seran divulgadas, cediendo los derechos intelectuales y
propiedad a la PNP.

Finalmente, manifiesto someterme a la normatividad vigente y a las responsabilidades civiles y/o penales que se pudieran derivar en
caso que alguno de los datos consignados sean falsos, siendo posible de cualquier fiscalizacion posterior que la UE
considere pertinente.

Declaracion que formulo alos ____ dias del mes de de 201__

NOMBRE DE LA PERSONA NATURAL O JURIDICA
DNI N°
RUC N°




JURISPOL

ANEXO N° 06

CARTA DE OFERTA TECNICA- ECONOMICA (BIENES)

LOGOTIPO DE LA EMPRESA

FECHA:
SENORES:
POLICIA NACIONAL DEL PERU
ADMINISTRACION DE LA UE DE LA PNP
DIRECCION
CIUDAD.-
REFERENCIA: COTIZACION - CONTRATACION DE LA ADQUISICION DE UN BIEN
EL QUE SUCRIBE: IDENTIFICADO CON DNI N° , REPRESENTANTE LEGAL DE , CON RUC N°
DOMICILIADO EN DECLARO BAJO JURAMENTO, QUE NUESTRA REPRESENTADA CUMPLE CON LAS ESPECIFICACIONES

-
TECNICAS MINIMAS.

IASIMISMO NO SE ENCUENTRA INHABILITADO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO, por tal motivo adjunto nuestra cotizacién de acuerdo al siguiente detalle:

CONTRATACION DE LA ADQUISICION DE

RUC
CONTACTO
<
a
= .
a |TELEFONO
=
o]
«
g E-MAIL
a -
DIRECCION
N°cCl
o - UNIDAD DE MARCA/MO ANO DE GARANTIA PLAZO DE PRECIO PRECIO TOTAL
TEMN DESCRIPCION DEL ITEMS mepipa | CANTIDAD DELO PROCEDENCIA| ¢ \BRICACION | COMERCIAL |  ENTREGA UNITARIO (INCLUIDO 1GV)
1 1 0.00
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EL PRECIO INCLUYE TODOS LOS TRIBUTOS, SEGUROS, TRANSPORTE, INSPECCIONES, PRUEBAS Y, DE SER EL CASO, LOS COSTOS LABORALES RESPECTIVOS CONFORME A LA
LEGISLACION VIGENTE, ASi COMO CUALQUIER OTRO CONCEPTO QUE LE SEA APLICABLE Y QUE PUEDA INCIDIR SOBRE EL VALOR DE LOS BIENES A CONTRATAR.
CONDICIONES COMERCIALES (s1) (NO)
CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES A CONTRATAR SEGUN LA NECESIDAD EXPRESADA POR LA PNP EN LA SOLICITUD DE x
COTIZACION.
OTRAS CONDICIONES
OBSERVACIONES.- (Indicar cualquier otro comentario y/o mejora)
FORMA DE PAGO CONFORME A LEY
MONEDA DE LA FUENTE SOLES
PRECIO UNITARIO EN LA MONEDA CONSIGNADA EN LA FUENTE SOLES
TIPO DE CAMBIO QUE SE USA NO APLICA
LUGAR DE ENTREGA

FIRMA Y SELLO DE REPRESENTANTE LEGAL




ANEXO N° 07

CARTA DE OFERTA TECNICA- ECONOMICA (SERVICIOS)

INSERTAR LOGOTIPO DE EMPRESA

FECHA:

SENORES:

POLICIA NACIONAL DEL PERU
ADMINISTRACION DE LA UE DE LA PNP
DIRECCION

CIUDAD.-

REFERENCIA: COTIZACION - CONTRATACION DEL SERVICIO DE

EL QUE SUCRIBE: «iuniuiiiniiieiieenaneenaenaennens , IDENTIFICADO CON DNI N® .oiiiiiiiiinieaiecaeaeerenaenaenaeeaannns , REPRESENTANTE
LEGAL DE cuteutcuecuienceneenreeeneaaennns, , CON RUC N° ..cccuiinrnnnann , DOMICILIADO EN ceicuicuiiniineanrenrenacnannes , DECLARO BAJO
JURAMENTO, QUE NUESTRA REPRESENTADA CUMPLE CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS Y REQUERIMIENTOS
TECNICOS MINIMOS.

ASIMISMO NO SE ENCUENTRA INHABILITADO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO, por tal motivo adjunto nuestra
cotizacion de acuerdo al siguiente detalle:

CONTRATACION DEL SERVICIO DE NOMBRE DE LA EMPRESA
RUC
CONTACTO
> ~
= o 2 TELEFONO
[=)
= CONTRATACION DEL SERVICIO DE S £ E-MAIL
S s DIRECCION
N° cCl
PRECIO TOTAL
PRECIO UNITARIO
(INCLUIDO 1GV)
1
2
3
TOTAL DEL SERVICIO s/.0.00

EL PRECIO INCLUYE TODOS LOS TRIBUTOS, SEGUROS, TRANSPORTE, INSPECCIONES, PRUEBAS Y, DE SEREL CASO, LOS
COSTOS LABORALES RESPECTIVOS CONFORME A LA LEGISLACION VIGENTE, ASI COMO CUALQUIER OTRO CONCEPTO
QUE LE SEA APLICABLE Y QUE PUEDA INCIDIR SOBRE EL VALOR DE LOS BIENES Y SERVICIOS A CONTRATAR.

CONDICIONES COMERCIALES (s1) (NO)

Cumplimiento de Términos de Referencia de los Servicios a contratar

X
segun la necesidad expresada por la PNP en la solicitud de cotizacién.

OTRAS CONDICIONES
OBSERVACIONES.- (Indicar cualquier otro comentario y/o mejora)

GARANTIA b .
FORMA DE PAGO CONFORME A LEY
MONEDA DE LA FUENTE SOLES
PRECIO UNITARIO EN LA MONEDA CONSIGNADA EN LA FUENTE SOLES

TIPO DE CAMBIO QUE SE USA NO APLICA

LUGAR DE EJECUCION .

PLAZO DE EJECUCION .... DIAS CALENDARIOS

Firma del representante legal o persona autorizada




ANEXO N° 08

CARTA DE AUTORIZACION PARA DEPOSITO EN CUENTA (CCI)

Lima,

Sefiores

UNIDAD DE ADMINISTRACION DE LA UNIDAD EJECUTORA
Presente.-

Asunto : Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud., que el nimero del Cddigo de Cuenta
Interbancario (CCI) es el siguiente:

XXX-XXX-XXXXXXXXXXXXXXXX (modelo)

(20 DIGITOS)

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCI en el BANCO
, a favor de

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi persona, una
vez cumplida o atendida la correspondiente orden de compra o de servicio, quedara
cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del importe del referido
comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer
parrafo de la presente.

Atentamente,

NOMBRE DE LA PERSONA NATURAL O JURIDICA
DNI N°
RUC N°



ANEXO N° 09

CARTA DE NUMERO DE CUENTA PARA DETRACCION

Lima,

Sefores

UNIDAD DE ADMINISTRACION DE LA UNIDAD EJECUTORA
Presente.-

Asunto : Comunica numero de cuenta para detraccion

Por medio de la presente, comunico a Ud., que el numero de cuenta para Detraccion en
nuevos soles, es la siguiente:

0000-XXXXXX (modelo)

(10 DIGITOS)

Perteneciente a la empresa , con RUC N°
agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los abonos a nombre de m|
representada sean abonados en la cuenta corresponde al indicado en el BANCO
, lo cual les hago llegar de acuerdo a lo dispuesto por la SUNAT segun
Decreto Legislativo N° 940.

Atentamente,

NOMBRE DE LA PERSONA NATURAL O JURIDICA
DNI N°
RUC N°



ANEXO N° 10

ACTA DE CONFORMIDAD PARA SERVICIOS

Por el presente, el que suscribe da CONFORMIDAD al servicio que a continuacion se detalla, el mismo que ha sido realizado a
satisfaccion, cumpliendo con los términos contractuales acordados, en sefial de lo cual se firma la presente. En tal sentido
autorizo proceder con el pago correspondiente.

CONTRATO

(solo de corresponder)

N° VIGENCIA
ORDEN DE SERVICIO
FECHA INICIO FECHA TERMINO N° DIA MES ANO
PROVEEDOR:

DESCRIPCION DEL SERVICIO:

MONTO TOTAL:

Fecha real inicio Fecha real final
de la prestacion: de la
prestacion:

N° DE INFORME Y/O PRODUCTO SEGUN
CONTRATO/ORDEN DE SERVICIO

AREA USUARIA

CIUDAD Y FECHA

(Firma y sello del Jefe del area usuaria)




ANEXO N° 11

ACTA DE CONFORMIDAD PARA BIENES

Por el presente, el que suscribe da CONFORMIDAD a los bienes que a continuacion se detalla, el mismo que ha sido realizado
a satisfaccion, cumpliendo con los términos contractuales acordados, en sefial de lo cual se firma la presente. En tal sentido
autorizo proceder con el pago correspondiente.

CONTRATO

(solo de corresponder)

N° VIGENCIA
ORDEN DE COMPRA
FECHAI NICIO FECHA TERMINO N° DIiA MES ANO
PROVEEDOR:

DESCRIPCION DEL BIEN:

MONTO TOTAL:

MONTO PARCIAL (En caso de suministros):

Fecha real inicio Fecha real final
de la prestacion: de la
prestacion:

AREA USUARIA

CIUDAD Y FECHA

(Firma y sello del Jefe del area usuaria)




ANEXO N° 12

DOCUMENTO PARA TRAMITE DE PAGO DE BIENES Y SERVICIOS

N° DOCUMENTO

1 | Orden de Compra o de Servicio o Contrato Original, segun sea el caso.

2 | Notificacion de la orden, se precisa que los medios a emplear son correo electrénico con la confirmacion de
la recepcion de la orden caso contrario, debera consignar en la orden el nombre y apellido de la persona que
lo recoge, su numero de DNI, la fecha que lo recibe, asi como la firma respectiva.

3 | Reporte de ejecucion de contrato original debidamente suscrito por el especialista a cargo, cuando se trate
de prestaciones con ejecucion periddica (ANEXO N° 13).

4 | Comprobante de pago (Para bienes y servicios varios: Factura; para servicios de terceros: Recibo de
Honorarios).

5 | Guia de remision (solo para bienes: conteniendo la fecha de recepcion, firma y sello del responsable de
almacén, en caso, la SUNAT no autorice su emision se consignara en la factura); o copia del informe de
actividades realizadas (solo servicios por terceros); o copia del cargo de entrega del producto y del mismo,
de ser el caso (otros servicios varios), segun corresponda.

6 | Conformidad otorgada por el area usuaria y cuando corresponda, también por el area técnica pertinente
(Oficina de Imagen, OFITIC, Infraestructura y transporte); o de ser el caso, copia del documento observando
los bienes y/o servicios, y de ser el caso, el calculo de penalidad.

7 | Copia de los cargos del documento dirigido a la Oficina de Contabilidad y al Proveedor, informando la
aplicacién de la penalidad, de corresponder.

8 | Cuenta de Cddigo Interbancario del proveedor (ANEXO N° 08).

9 | Numero de cuenta de Detraccién del Proveedor, cuando corresponda (ANEXO N° 09).

10 | Copia del Certificado de Crédito Presupuestario.

11 | Cuadro de Valoracion Referencial (CVR) del SIGA.

12 | Constancia de inscripcion del Registro Nacional de Proveedores (en caso que el monto de la prestacion sea
mayor a 1 UIT).

13 | Cotizaciones.

14 | Hoja de vida documentada (solo servicios de terceros).

15 | Consulta RUC de los proveedores a invitar.

16 | Hoja de tramite con el cual la Direccién de Administracién o la que haga sus veces en la UE autoriza el
tramite, la atencién o brinda su aprobacion.

17 | Original del requerimiento con el cual el usuario solicita la contratacion.

18 | Especificaciones técnicas o Términos de Referencia en original, visadas por el area usuaria y cuando
corresponda, también por el area técnica pertinente (Oficina de Imagen, OFITIC, Infraestructura y
Transporte).

19 | Original del Pedido de Compra o Pedido de Servicio (SIGA) debidamente suscrito por el area usuaria, segun

corresponda.




ANEXO N° 13

CONTROL DE EJECUCION PERIODICA DE LOS CONTRATOS DE SUMINISTROS Y/O

SERVICIOS

CONTROL DE EJECUCION PERIODICA DE LOS

CONTRATOS DE SUMINISTROS Y/O SERVICIO

PROVEEDOR: ’

DESCRIPCION: | |
ORDEN DE SERVICIO/COMPRA
N°: FECHA:
INICIO DE LA PRESTACION |
VIGENCIA: |
MONTO CONTRACTUAL S/: ’
Nro MONTO | FECHADE
CRONOGRAMA DE N° DE SALDO
Orden | Nro. | PLAZODE | p\rprcasegun | PARCIAL | ENTREGA | - oupROBANTE | PENALIDAD POR
de | SIAF | EJECUCION | ~oNTRATO/ORDEN POR DEL DE PAGO EJECUTAR
Pago CANCELAR | PRODUCTO
TOTAL
V°B° ESPECIALISTA




ANEXO N° 14

GLOSARIO DE TERMINOS Y SIGLAS

Para efectos de la presente directiva, el personal de los Organos Encargados de la Contratacion (OEC) de las
Unidades Ejecutoras de la PNP, deberan tener en cuenta las siguientes definiciones:

10.

11.

Area Usuaria: Organo o unidad organica cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinada
contratacion, o que dada su especialidad, competencia o funciones, canaliza los requerimientos
formulados por otras dependencias; que colabora y participa en la planificacion de las contrataciones; y,
realiza la verificacion técnica de las contrataciones efectuadas a su requerimiento, previas a su
conformidad.

Area Técnica: Organo o unidad organica de la entidad especializada en el bien o servicio que es
materia de la contratacién. En algunos casos, el area técnica puede ser también area usuaria, puesto
que debido a su especialidad y funcion canaliza los requerimientos formulados por otras areas,
consolidandolas para su futura programacién y/o atencion. Tiene por funcién elaborar las
especificaciones técnicas o términos de referencias.

Bienes: Son objetos requeridos por el area usuaria para el desarrollo de sus actividades y cumplimiento
de sus funciones y fines.

Certificacion de Crédito Presupuestario: Acto de administracion que tiene como finalidad garantizar
que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacién para comprometer un gasto
con cargo al presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo, el cual es registrado en
Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Publico (SIAF - SP).

Compromiso: Acto a través del cual se acuerda, luego del cumplimiento de los tramites legalmente
establecidos, la realizacion de gastos previamente aprobados por un importe determinado o
determinable, que afectan total o parcialmente los créditos presupuestarios, en el marco de los
presupuestos aprobados y las modificaciones presupuestarias realizadas. El compromiso se efectiia en
forma posterior a la generacién de la obligacidon nacida de acuerdo a Ley, contrato o convenio, el cual es
registrado en el SIAF - SP.

Cotizacion: Documento emitido por un potencial proveedor, donde fija el precio de la prestacion del
bien, servicio o consultoria que se encontraria a su cargo en caso de que su oferta resulte la ganadora.

Contratacién: Es la accion que deben realizar todas las Unidades Ejecutoras de la PNP para proveerse
de bienes, servicios en general y consultoria, asumiendo el pago del precio o de la retribucion
correspondiente con fondos publicos, y demas obligaciones derivadas de la condicion de contratante.

Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos funcionales del
bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y las condiciones bajo las que deben ejecutarse
las obligaciones.

Estandarizacion: Proceso de racionalizacion consistente en ajustar a un determinado tipo o0 modelo los
bienes o servicios a contratar, en atencion a los equipamientos preexistentes.

Expediente de Contratacion: Es el conjunto de documentos donde constan todas las actuaciones del
proceso de contratacion publica, desde la decision de adquirir o contratar, hasta la culminacion del
contrato.

Expediente de Pago: Forma parte del expediente de contratacion, contiene todos los documentos
generados a partir de la emision de la orden de compra, servicio y/o contrato, hasta el pago.



12.

13.

14.

15.

16.

Prestacion: Es la conducta prometida por el obligado, sin importar su naturaleza, alcance y concrecion.
Para efectos de la presente directiva puede ser la realizacién de la consultoria o del servicio o la entrega
del bien.

Proveedor: Persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios en general,
consultoria en general o de obra.

Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general o consultoria, formulada por el area usuaria,
conteniendo las especificaciones técnicas o los términos de referencia, respectivamente. Puede incluir
ademas los requisitos de calificacion que se considere necesario.

Servicio: Actividad o labor que se requiere para el desarrollo de las actividades de las areas usuarias a
fin de dar cumplimiento a sus funciones y fines. Pueden clasificarse en: servicios en general, consultoria
en general y consultoria de obra.

Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y las condiciones en que se
ejecuta la contratacion de servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra. En el caso
de consultorias, se incluira los objetivos, metas o resultados y las actividades a desarrollar, como la
informacién basica que la entidad deba suministrar.

Para efectos de la presente directiva, se considera las siguientes siglas:

N -~

SO NO AW

CcCl : Cédigo de Cuenta Interbancario

OEC : Organo Encargado de la Contratacién o el que haga sus veces en la Unidad
Ejecutora.

OSCE Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

PAC Plan Anual de Contrataciones
PNP Policia Nacional del Peru
POI Plan Operativo Institucional
POA Plan Operativo Anual
RNP Registro Nacional de Proveedores
SIAF-SP Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Publico
SIGA - MEF Sistema Integrado de Gestion Administrativa del Ministerio de Economia y
Finanzas
. SUNAT Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria
UE Unidad(es) Ejecutora(s) de la Policia Nacional del Peru
. UIT Unidad Impositiva Tributaria



ANEXO N° 15
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ANEXO N° 15

FLUJOGRAMA

[
C; N s
= L4 ; Eagiztry SI0F
o (X3
1 s
T EIOM IO B E A RLU JCT00M0
e owres ae
i ok A remim
Lo i) O i o B sl rrsbems v
- = ATHP dm e ¢ L
NI BN G DT
B CICIEI AL E N
S ol i e, b ey
etircado ¢ kera ae
Lribet i) Lol
Funer <iriie it de Resshiiin
At sl Tonzadin b 18]
HEE s EY Francfes b
et il et b
KRR I e D \
e s L e 5
£1an0 0 fZEpCKR ANz
s e pead s o e
Pl - B
~afe [ * puearine lae
st o
Comeriia
rm renadaa
B pderm
Insgce bn
Theries

o Fannzy
i AR E00N

SECEJE - Version 1







