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Lima, Q2 OCT. 2000
VISTO:

_ _ El Oficio N° 1297 -2000-MP-FN-GG de la Gerencia
General relacionado con el proyecto “Manual de Procedimientos de los Servicios de Examenes
Auxiliares de la Division Central de Examenes Tanatologicos y Auxiliares™;

CONSIDERANDO:

Que, con Resolucién Administrativa del Titular del”

Pliego N° 005-96-SE-TP-CE-MP se aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Secretaria Ejecutiva de la Comision Ejecutiva del Ministerio Puablico considerando en su

Estructura Organica, como 6rgano de linea, al Instituto de Medicina Legal.

Que, mediante Resolucién Administrativa del Titular

de Organizacién y Funciones del Instituto
funciones generales y estructura funcional.

adecuado servicio a los usuarios haciéndose imprescindible su actualizacién y mrodificacién en
funcién a los avances tecnoldgicos y la incorporacién de nuevos servicios aprobado en el Texto

Unico de Procedimientos Administrativos.

Contando con las visaciones de la Gerencia Central de
Recursos Economicos, la Gerencia Técnica del Instituto de Medicina Legal, la Gerencia de

Asesoria Juridica y la Gerencia General; y,

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 26623
°s. 26695, 26738 y 27009 el Reglamento de Organizacion
del Ministerio Ptblico, aprobado por Resolucién N° 035-
N° 335-98-MP-CEMP y Reglamento de

ampliada y modificada por las Leyes N
y Funciones de la Comision Ejecutiva

96-MP-FN-CEMP, modificada por Resolucion
Organizacién y Funciones de la Secretaria Ejecutiva de la Comisién Ejecutiva del Ministerio

Piblico aprobado por Resolucién Administrativa del Titular del Pliego N° 005-96-SE-TP-CEMP
y modificada por las Resoluciones N°s. 019, 381, 586-97-SE-TP-CEMP, Resolucion N° 117-98-

SE-TP-CEMP y Resoluciones N° 005, 079-2000-SE-TP-CEMP;

del Pliego N° 384-98-SE-TP-CEMP de fecha 30 de diciembre de 1998 se aprobd el Reglamento
de Medicina Legal, estableciendo sus objetivos,

Que, el Manual de Procedimientos de los Servicios de
Exdmenes Auxiliares constituye un instrumento técnico normativo necesario para brindar un
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SE RESUELVE:

Articulo  Primero.-  Aprobar el |
Procedimientos de los Servicios de Examenes Auxiliares de la Division Central
Tanatoldgicos y Auxiliares, el mismo que consta de diecisiete (17) folios y catorce (
que forman parte de la presente Resolucion ‘

Articulo Segundo.- Encargar a la Gerencia
Instituto de Medicina Legal la distribucién y difusion del Manual aprobado en
precedente.

Articulo Tcrcero.- Dejar sin efecto todas
’ |
que se opongan a la presente. !
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LOS SERVICIOS DE
EXAMENES AUXILIARES DE LA DIVISION CENTRAL DE
EXAMENES TANATOLOGICOS Y AUXILIARES

INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimientos esta referido al servicio de Examenes Auxiligres que brinda
el Instituto de Medicina Legal a través de la Divisién de Examenes Auxiliares de 1d Divisidn Central
de Examenes Tanatoldgicos y Auxiliares del Instiluto de Medicina Legal, encontrandose enmarcado
dentro del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA ) del Ministerio Ptblico.



del Ministerlo Publico que suscribe
CERTIFICA. que el presents
documento es copia fiel del original,

tima. 02 OCT. 2000
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Secretatia Ejecutlva

1. DATOS GENERALES
1.1 Objetivo

Establecer normas vy responsabilidades; racionalizar y uniformizar los
procedimientos vy formatos que se utilizaran en los diferentes trémites desde el
ingreso de la solicitud hasta la emisién del resultado y su entrega al solicitante.

1.2 Alcance

Las normas contenidas en el presente manual son de cumplimiento y aplicacién por
la Divisidn de Examenes Auxiliares de la Division Central de Examenes
Tanatoldgicos y Auxiliares del Instituto de Medicina Legal.

-~ 2. DATOS DE LOS PROCEDIMIENTOS
2.1 Nombre de los Procedimientos . .
2.1.1 SERVICIO DE EXAMENES AUXILIARES “

Examen Anatomopatolégico |

Examen Bioldgico

Examen Quimico Toxicologico | .
Dosaje Etlilico ’
Examen Estomatologico

Examen Antropolégico

Examen Radiologico
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Uniformizar, optimizar y agilizar los procedimientos antes senalados a efectos de
brindar un mejor servicio.

2.3 Base Leqgal

- a) Ley 24128 de creacion del Instituto de Medicina Legal del Perd
b) Cddigo Procesal Penal

‘e
~

./ ¢)  Cédigo Procesal Civil
. ;- 4d) Decreto Supremo N° 004-99-JUS- Texto Unico Ordenado del Codigo de los
Nifios y Adolescentes.
e) Decreto Supremo N° 003-69-PM-JC, Reglamenio de Necropsias.
f) Decreto Ley 25993 Transferencia del Instituto de Medicina Legal al Ministerio )
Publico

a) Ley 26623 de creacién del Consejo de Coordinacién Judicial y la Comision
Ejecutiva del Ministerio Publico y sus modificatorias Leyes N° 26695, 26738,
27009 y 27147.

h) Resolucién Administrativa del Titular del Pliego N° 384-88-SE-TP-CEMP
Aprobacién del Reglamento de Organizacién y Funciones del Instituto de
Medicina Legal.

i) Texto Unico de Procedimicntos Administrativos (TUPA) del Ministerio Publico
aprobado por Resolucion Administrativa del Titular del Pliego del Ministerio

Publico.




2.4

2.5

2.6
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Horario de Atenclon para recepcion de solicitudes y muestras en la mesa de
partes de la Divisién de Examenes Tanatoldgicos y Auxiliares sito en el local
de la Morque Central de Lima.

Para la realizacién de cualquier trémite el horario de alencion para la recepcién de
solicitudes y muestras sera de 08:30 a.m. a 19:30 p.m. de lunes a sadbado

Regulsitos

Los requisitos que se exigen para cada procedimiento figuran expresamente en el
TUPA del Ministerio Publico

Etapas y Definiclones de los Procedimientos

2.6.1 SERVICIO DE EXAMENES AUXILIARES

° El ingreso de las solicitudes para la realizacion de exdmenes
auxiliares puede ser por disposicién del Fiscal o Autoridad Judicial,
mediante oficio o documento correspondiente llenadg y firmado por la
autoridad solicitante; é por orden expresa del médlco legista que
realiza la necropsia o el reconocimiento médico légal, de acuerdo con
los formatos de solicitud establecidos, quien debera consignar la
informacién de los antecedentes de la muestra para estudio.

° Las muestras enviadas por correc provenientes de las wasnones
Médico Legales de provincias deberan igualmente ser remitidas conla .
solicitud de examen debidamente lienada y firmada por e} sohcxtante
consignando todos los datos requeridos en el formato respectivo.

s Revisada la documentacién y muestras remitidas, el técnico
encargado del laboratorio procedera a ingresar al sistema mecanizado
el examen solicitado, de acuerdo al software correspondiente.

° Después de verificar que lo recibido esté acompafado de la

documentacidn debidamente llenada se firmara el cargo de recepcion

que servira para reclamar el resultado.

El tiempo empleado hasta este punto del tramite no sera superior a un

dia.

El profesional responsable de cada laboratorio recibira la solicitud de

examen con las muestras y procedera a su procesamiento. Cualquier

observacién debera ser consignada y reportada al Director de la

Division de Examenes Auxiliares.

El profesional del laboratorio que recibe la muestra o realiza la toma

de ella, seleccionara la muestra que queda en archivo para su

utilizacion - posterior de ser necesaria la comprobacion de los
resultados hasta la culminacién de la investigacion.

Concluido el procedimiento técnico y registrados los resultados por

cada laboratorio, se ingresaran los resultados al sistema mecanizado.

El tiempo utilizado en e! proceso técnico es dependiente del tipo de

examen solicitado y se establece en cada procedimiento.

+ Se imprimird el resultado el que serd entregado al profesional o

- profesionales cuando los haya, peritos responsables del

procedimiento o examen efectuado para su revision, firma y ser
entregado para la visacion respectiva al Director de la Division de

w&wﬂ%ga sera archivada conjuntamente conla_,

solicitud.
s TTEltiempo utilizado para esta etapa del tramite administrativo no ser4

superior a un dla.

L]

o
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CERTIFICA. que el presente
documento es copia fiel del original.

Lima, 02 OCT. 2000

T & Ndderm 0l ).

. Los resultados serdn entregados a quién l->s~selieité—‘-?36?-T‘-gﬁf%ag‘l—-- ~~~~~~
directa a la unidad orgénica respectiva o por tramite documentario a la
autoridad fiscal o judicial o Division Médico Legal solicitante, con

caracler de Reservado.

ESPECIFICACIONES

Son modalidades de Solicitud de Examen Auxiliar las siguientes:

El envio de muestras de cadaveres

E! envio de muestras de personas vivas

Solicitud de muestras en cadaveres

Solicitud de muestras en personas vivas

Solicitud de realizacion de examenes en cadaveres

Solicitud de realizacién de estudio de restos 6seos

Solicitud de realizacion de exdmenes en personas vivas
Solicitud de examen en objetos materiales o lugares

Solicitud de pronunciamiento, opinion o informe especializado

CENONNLN

"En todos los casos la solicitud debe ir acompariada de la informacion necesaria de

interés para el solicitante y a los profesionales que realizan el eximen, asl como
del respectivo Recibo de Pago en el Banco de la Nacion de acuerdo a las tasas
establecidas en el TUPA del Ministerio Publico

En caso de examenes a personas vivas debe consignarse la identidad del sujeto
mediante su documento de identidad y su huella dactilar. o

De requerirse informacion adicicnal al tiempo de la realizacion del examen,
debera ser solicitada por el profesional responsable por escrito, dejando
constancia de las observaciones necesarias, en la Divisiébn e Examenes

Auxiliares.

En la modalidad de envio de muestras extraidas ya sea de cadaveres o personas
vivas, deberan ser remitidas en condiciones adecuadas para su preservacién de
acuverdo a lo establecido en el Protocolo correspondiente del Manual de
Procedimientos Médico Legales.

Cuando a través de la realizacion del examen se detecte una enfermedad
infeclocontagiosa de control epidemiolégico, debera reportarse a la Division
Médico Legal de donde proviene la muestra para la comunicacion respectiva al
Ministerio de Salud.

2.6.1.1 EXAMEN ANATOMOPATOLOGICO
Son examenes anatomopatolégicos los siguientes:

a) Examen Histologico que consiste en el examen
macroscépico del érgano completo o de partes del mismo,
extraldas como muestras y el examen microscépico de
cortes representativos obtenidos de los 6rganos y tejidos.

Los drganos y tejidos deben ser remitidos en frascos de
plastico o vidrio de boca ancha que permita el
desplazamiento de la muestra de entrada y salida,
contenier.do formol al 10% como preservante, cubriendo
el liquido la muestra aproximadamente tres veces su

volumen de ser posible.

- 4-
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Cada frasco deberd ser rotulado con el nombre del
cadaver, nimero del Protocolo de Necropsia, indicando la
o las muestras que contiene y lugar de procedencia. La
tapa del frasco debera ser sellada con esparadrapo o cinta
adhesiva y colocada en una caja donde quede fijo el
recipiente.

pueden ser remitidas laminas de cortes de tejidos ya
procesados que requieren de estudio microscopico,
acompafiadas de la informacién de necropsia y la \
descripcién del drgano de donde se ha obtenido la
muestra asf como el procesamiento histoquimico seguido.

b) Examen Citologico de secreciones recogidas de frolices o

. improntas de tejido sobre laminas portaobjetos y fijadas

ot con alcohol-eter o alcohol, acompafadas de la
¢ informacion pertinente.

En caso de sospecha de rabia se toma una impronta de
tejido cerebral (Astas de Amon). ’

4

La lamina portaobjeto, obtenida 13 muestra de la secrecion
o impronta, se expone al medio ambiente durante 30
segundos a un minuto € inmediatamente se procede a su
fijacion sumergiendo la {&mina con la muestra duranté 8 a
10 minutos en una solucion de alcohol-eter o en alcohol
corriente, luego se deja secar para ser colocada en una
caja porta [&dminas, debidamente rotulada con las
indicaciones antes referidas.

c) Los tiempos empleados en el proceso no seran mayores
de:
e Un dla para registroy fijacion de la muestra en formol
o Un dia para preparacion del material para la
macroscoplia, macroscopfa y su ingreso al sistema
mecanizado y fijacion de los cortes macroscopicos
« Un dia para empaquetamiento y procesamiento del
tejido en el procesador automatico
e Un dia para la inclusi6n en parafina, corte en el
microtomo y archivo de bloques.
. Un dia para coloracion, rotulacién y montaje de
laminas y entrega al patodlogo para su lectura.
o Un dla para el estudio microscépico
Un dia para informe, elaboracién del cargo y entrega
a la Direccién de DIEXA.

L

TIEMPO TOTAL DEL PROCEDIMIENTO SIETE DIAS

2.6.1.2 EXAMEN BIOLOGICO

Se realizan los siguientes examenes biolbgicos:

a) Examcn espermatolégico en contenido vaginal o anal, que
consiste en la determinacién  microscépica  de .

- 5-



CZRTIFICA. que el presente
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Secretatia Elecutiva

espermatozoides. Las muestras deben ser tomadas con
hisopos o torundas, extendidas sobre Iaminas
portaobjetos, y remitidas fijadas en alcohol-eter o alcchol.

b) Examen bioldgico de prendas de vestir u otros soportes.
Si las prendas de vestir tienen manchas de sangre,
semen u otro liquido orgénico es necesaric hacerlas secar
al medio ambiente antes de colocarlas en bolsas de
plastico para enviarlas al laboratorio.

Si las manchas de sangre estuvieran en otros soportes es ;
necesario diluir la sangre con suero fisiolégico o agua para )
luego embeberlas en fibras de gasa. Se dejan secar las
fibras con las manchas de sangre a la temperatura
ambiente para luego colocarlas en bolsas de plastico

rotuladas.

c) Examen Tricolégico, que consiste en el examen macro-
microscopico comparativo de pelos con fines de
identificacién. Las muestras de cabellps deben de ser
tomadas de diferenies regiones del cuero cabelludo y ser
remilidas en bolsas de plastico rotuladas, sin ninguna
sustancia afadida. .

d) Examen de sangre para identificacion de grupo y factor
RH, que consiste en la determinacion de -grupos
sangulneos en muestras de sangre de personas o
cadaveres y/o manchas sospechosas de sangre, con
fines de identificacion. La muestra en un volumen de 3 cc
aproximadamente se coloca en un frasco vial estéril
conteniendo  anticoagulante, con tapa de goma
asegurada con esparadrapo y debidamente rotulada.

e) Examen Entomolégico, que consiste en la identificacion
de la fauna cadavérica, en sus diferentes estadios
biolégicos (huevos, larvas, pupas, adultos) para
estimacién del tiempo transcurrido desde la muerte. Las
muestras deben ser remitidas fijadas en frascos
conteniendo alcohol y otras sin fijar, en regular cantidad
comprendiendo  todos los elemenios  diferentes
encontrados, e indicando el lugar y/o region anatémica de

! ' donde fueron fomadas las muestras.

f) Examen Uncoldgico, que consiste en el estudio del sarro

ungueal, donde pueden encontrarse restos de piel,
sangre, pelos u otros, con fines de comparacion con los
sospechosos de un acto delictivo.
Se toma la muestra del lecho ungueal (debajo del borde
de la ufia) con un palito de madera o plastico y se coloca
la muesira obtenida en bolsitas de plastico con su
correspondiente eliqueta.

g) Determinacién de paternidad por grupc sanguineo. En
este caso el examen es mas completo, se utiliza sangre
fresca y se realizan las pruebas inmediatamente después

de tomada la muestra. ,

- 6-
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Para el sistema ABO se ulilizan los siguientes sueros:
Anti-A, Anti A1, Anti-B, Anti-AB,

Para el sistema RH los sueros a utilizar son el Anti-D, Anti-

C, Anti-c, Anti-E y Anti-e.

Otros sistemas deben emplearse de ser necesarios,

h) Espermatograma, es el examen del semen para apreciar
su capacidad generativa. Obtenida la muestra por
autoestimulacién o estimulacién, ésta es recogida en un
Beacker o frasco de vidrio p vial estéril con tapa de goma,
asegurada con esparadrapo, eliquetado y se envia al
laboratorioc lo mas rapido posible, manteniéndolo a
temperatura ambiente.

Determinado el volumen, ph, consistencia, licuefaccion,
color, recuento de espermatozoides y sus caracterlsticas,
de molilidad, vitalidad y tipicidad. Es necesario conocer el
tiempo de abstinencia previo a la obtencién de ia muestra.

i) El tiempo promedio estimado para el procesamiento de los
examenes biolbgicos no serd mayor de un dia,

4

2.6.1.3 EXAMEN TOXICOLOGICO

Consiste en la determinacién cualitativa y cuantitativa de
sustancias que ocasionan intoxicacion y/o envenenamiento.

En el laboratorio se realizan Jos siguientes examenes:

a) Estudio quimico toxicol6gico. Se realiza en personas vivas

\ y en caddaveres. En persona viva la muestra a remitir es

' \ sangre en un volumen minimo aproximado de 10cc; orina,

L vomito ylo lavado gastrico la mayor cantidad posible,

o & teniendo en cuenta que en el caso del lavado gastrico la
§ / primera fraccién del mismo es la mas importante.

— En el caso de cadaveres se toman muestras de cerebro
‘ . en un volumen aproximado de 50 gr., higado 100 gr,,
estémago y contenido.

Cuando exista la sospecha de envenenamiento por
cianuro se remilira ademas un fragmento de pulmén.
s Cuando exista la sospecha de intoxicacién con mercurio
se remitirdn ademds fragmentos de riflones. Cuando
exista fa sospecha de envenenamiento con metales
pesados se remitirdn ademas muestras de pelos y uflas.

Las muestras deben colocarse en frascos de vidrio con
tapa rosca, sin llenarse complefamente, y cada muestra
en frasco diferente. Por ningdn motivo se debe adicionar
conservador, como formol u otros.

Cada frasco debe rolularse indicando el nombre de la
muestra, nombre de la persona o cadaver, nimero de
protocolo de necropsia, nimero de oficio con el que se

remite la muestra y fecha. :
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Las muestras deben ser remitidas con Oficio, en el que se
debe consignar numero de oficio, lugar y fecha, nombre
de! sujeto de quien se extrae la muestra, numero de
protocolo de necropsia, fecha en que fue realizada Ia
necropsia, causas de muerte, hallazgos en la necropsia,
fecha probable de muerte, posibles téxicos ingeridos o de
posible exposicién, para orientar la busqueda de éstos en
las muestras remitidas, nombre del medico que realizé la
necropsia y del técnico que participd en la misma.

lLas muestras antes de ser enviadas, deberdn ser
congeladas y remitidas de esta manera, en caso de no ser
posible, deberan enviarse de inmediato a fin de evitar el
proceso de descomposicién que pueda alterar el
resultado.

= _ El tiempo promedio de duracién del proceso no serd

h superior a:

s« Un dla para la recepcién de muestrg, verificacién de
datos, registro de la solicitid, descripcién
macroscopica, picado y desmenuzado.

o Un dia para la filtracion

» Undla para la extraccion del filtrado.

e Undia para el sembrado y registro del resultado en el
sistema mecanizado por el quimico responsable '

s« Un dia para impresién, verificacion, sello y firma del
resultado

s Un dia para la firma de visacién por la Direccién de
DIEXA.

TIEMPO TOTAL DEL PROCEDIMIENTO SEIS DIAS

b) Dosaje etllico, que consiste en la determinacién de la
concentracion de alcohol en la sangre, en otros fluidos
bioldgicos o en cualquier 6rgano.

E! tiempo promedio de duracion del proceso no sera
mayor de:
e« Un dla para recepcion de muestra, verificacién y
registro de la solicitud en el sistema mecanizado.
» Un dila para el procesamiento de la muestra e
ingreso del resultado al sistema informatico.
o Un dla para impresién, verificacion, sello y firma del
resultado.
e Un dla para la firma de visacién por la Direccién de
DIEXA.

TIEMPQ TOTAL DEL PROCEDIMIENTO CUATRO DIAS

c) Determinacién de monéxido de carbono, que consiste en
medir la concentracion de mondxido de carbono que se
fia a la hemoglobina ocasionando la muerte por

anoxemia.
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lL.a muestra que debe tomarse para ias determinaciones
de alcohol y/o mondxido de carbono es sangre, ya sea de
sujetos vivos o de cadaveres.

En el caso de personas vivas, obtener la muestra por

puncién venosa limpiando la zona con solucion
desinfectante que no sea alcohol o de ser alcohol esperar .
su evaporacion a fin de no alterar el resultado del analisis,

en un volumen aproximado de 2 ml y colocarlo en un

frasco vial con anticoagulante de ser posible, tapar
herméticamente y rotular con el nombre de la persona,

guardar en refrigeracion hasta su envio al laboratorio.

En el caso de cadaveres obtener la muestra de sangre
directamente del corazén, evitando la contaminacién con
el contenido gastrico, colocarlo en un frasco vial limpio y
. seco y tapar la muestra. En el caso de no haber sangre,
B remitir un fragmento de hlgado, limpiarlo con agua
corriente y colocarlo en un frasco de boca ancha con tapa,
limpio y seco. Guardar las muestras en refrigeracion hasta
el momento de su remision al laboratorid, rotuladas,
conteniendo la informacién descrita previamente.

d) Determinacion de polvora, que consiste en determiriar la
presencia de pélvora en muestras de tejidos como piel,
hueso o cuero cabelludo. Las muestras a remitir deben
ser lo més frescas posible a fin de evitar alteraciones por
descomposicidén, sin  agregar ninguna sustancia
preservante o conservadora, ni liquido alguno. Se deben
tener las mismas consideraciones de las muestras para

o andlisis toxicologico.

2.6.1.4 EXAMEN ESTOMATOLOGICO

Consiste en el examen de la cavidad oral y su aparato
dentario en relacién a las estructuras crdneo maxilares que
permite apreciar las caracteristicas de normalidad o
alteraciones con fines de identificacién, de valoracion de dafio
anatémico o regional y determinacién de dafio de la region
estomatognatica por actuacién profesional  inadecuada
(responsabilidad profesional). Se realiza el examen
odontoldgico en la modalidad de: Examen Clinico, examen
radiografico, examen métrico, examen de elementos
(protesis, modelados maxilares) estudios comparativos,
estudios de documentos(Historias Clinicas).

Son Examenes Estomatolégicos los siguientes:

a) EXAMEN ESTOMATOLOGICO DEL SEGMENTO
CABEZA que consiste en el registro de las
caracteristicas y anomallas craneo maxilares y dentarias
por encontrarse relacionadas anatémica y
funcionalmente. Se realiza para determinar estado de
salud y con fines de identificacion, para posterior estudio
comparativo con datos pre existentes: radiograflas,
fotografias, moldeados maxilares, aparatos protésicos
etc., asl como datos pre mortem proporcionados por los
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